Инструкционная карта  практической части занятия «Построение шаблона презентации Power Point»
	шаги
	действия

	1
	Открыть программу Power Point [image: ]

	2
	Вкладка «Вид», «Образец слайдов» [image: ]

	3
	Откроется режим образцов слайдов
[image: ]

	4
	Определить стили фона
[image: ]
Выбрать формат фона
[image: ]

	5
	Определить стили написания текста
 [image: ]
Выбрать стили написания и размер текста

	6
	Вставить заполнитель на титульном слайде для фото
 [image: ]  [image: ]

	7.
	Удалить ненужные макеты слайда
[image: ]

	8
	Закрыть режим образца 
[image: ]

	9
	Открыть титульный слайд
[image: ]

	10
	Создать структуру портфолио по проекту
[image: ] [image: ]


	создаем гиперссылки


	1
	Выделить надпись «Раздел 1»
[image: ]

	2
	Вкладка «Вставка» - «Гиперссылка» [image: ]

 

	3
	Выбрать «В местном документе» - «Раздел 1»- «ОК»
[image: ]

	4
	Создать все ссылки по образу 

	Сохранить документ как шаблон с поддержкой макросов

	1
	Кнопка «Office» - «Сохранить как» - «Другие форматы»
[image: ]


	2
	Тип файла «Шаблон Power Point с поддержкой макросов»
[image: ]
Имя файла «Портфолио № группы»
выбрать место для сохранения шаблона пака  «Обмен информатика», папка «ООП-14», «ОК»
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