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Пояснительная записка
Составлена в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом основного общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации, от 17 декабря 2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего  образования» 
[bookmark: _GoBack]Учебно-методический комплект:
Цветкова М.С., Богомолова О.Б.., Самылкина Н.Н.. Программа учебного курса «Офисные программы». – БИНОМ. Лаборатория знания, 2014.
Целью учебного курса является овладение ИКТ-компетентностью.
Задачи:
•	формирование представления о компьютере как универсальном устройстве обработки информации; развитие основных навыков и умений использования компьютерных устройств;
•	формирование навыка работы в программе Microsoft Excel;
•	формирование навыка представления информации в виде таблицы, для решения учебной задачи;
Общая характеристика предмета
Информатика – это естественнонаучная дисциплина о закономерности протекания информационных процессов в системах различной природы, а также о методах и средствах их автоматизации. Данный курс является частью предмета информатики. 
Курс «Электронные таблицы» имеет большое число междисциплинарных связей, причем как на уровне понятийного аппарата, так и на уровне инструментария. Многие предметные знания и способы деятельности(включая использование средств ИКТ), освоенные обучающимися в этом учебном курсе, находят применение как в рамках образовательного процесса при изучении других предметных областей, так и в иных жизненных ситуациях, становятся значимыми для формирования качеств личности, т.е. ориентированы на формирование метапредметных и личностных результатов. 
Одной из основных черт нашего времени является  всевозрастающая изменчивость окружающего мира. В этих условиях велика роль фундаментального образования, обеспечивающего профессиональную мобильность человека, готовность его к освоению новых технологий, в том числе, информационных. Необходимость подготовки личности к быстро наступающим переменам в обществе требует развития разнообразных форм мышления, формирования у учащихся умений организации собственной учебной деятельности, их ориентации на деятельностную жизненную позицию. 
При изучении курса используются следующие образовательные технологии:
- информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 
технология использования компьютерных/мультимедийных программ, Интернет-технологии.
- технология развития критического мышления. 
При организации образовательного процесса используются такие формы как: игра, викторина, практическая работа, проектная деятельность.
Место предмета в структуре основной образовательной программы
В учебном плане основной школы учебный курс «Электронные таблицы»  представлена как  внеурочный курс в 7 классах – 1 час в неделю, весь курс 17,5 часов. Реализуется за счет вариативного компонента, формируемого участниками образовательного процесса. 
Требования к результатам обучения
В ходе изучения курса в основном формируются и получают развитие метапредметные результаты, такие как:
Личностные результаты: 
•	ответственное отношение к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения;
•	развитие чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
•	готовность к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов компьютерной грамотности;
•	способность и готовность к общению и сотрудничеству со сверстниками и взрослыми в процессе образовательной, общественно-полезной, учебно-исследовательской, творческой деятельности;
•	способность и готовность к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.
Метапредметные результаты: 
•	умение самостоятельно планировать пути достижения целей, в том числе альтернативные, осознанно выбирать наиболее эффективные способы решения учебных и познавательных задач;
•	умение оценивать правильность выполнения учебной задачи, собственные возможности ее решения;
•	умение создавать, применять и преобразовывать знаки и символы, модели и схемы, для решения учебных и познавательных задач;
•	владение основами самоконтроля, самооценки, принятия решений и осуществления осознанного выбора в учебной и познавательной деятельности;
Предметные результаты включают: 
•	умение выполнять основные операции с файлами и папками;
•	умение оперировать компьютерными информационными объектами в наглядно-графической форме;
•	умение создавать и редактировать табличную модель;
•	умение создавать вычислительные таблицы, используя встроенные функции;
Планируемые результаты
Регулятивные универсальные учебные действия
Обучающийся научится:
• 	целеполаганию, включая постановку новых целей, преобразование практической задачи в познавательную;
• 	самостоятельно анализировать условия достижения цели на основе учета выделенных учителем ориентиров действия в новом учебном материале;
• 	планировать пути достижения целей;
• 	уметь самостоятельно контролировать свое время и управлять им.
Коммуникативные универсальные учебные действия
Обучающийся научится:
•		устанавливать и сравнивать разные точки зрения, прежде чем принимать решения и делать выбор;
•		аргументировать свою точку зрения, спорить и отстаивать свою позицию не враждебным для оппонентов образом;
•		задавать вопросы, необходимые для организации собственной деятельности и сотрудничества с партнером;
•		осуществлять взаимный контроль и оказывать в сотрудничестве необходимую взаимопомощь.
Познавательные универсальные учебные действия
Обучающийся научится:
•		приводить текстовую информацию к табличному виду; 
•		создавать и преобразовывать модели и схемы для решения задач;
•		осуществлять выбор наиболее эффективных способов решения задач в зависимости от конкретных условий.
Система оценки курса безотметочная. Контроль за освоением курса осуществляется через представленные презентации, проекты, публичные выступления, дискуссии. Итоги подводятся на последнем занятии.
Основное содержание курса «Электронные таблицы» для 7 классов (17,5 ч)
Среда электронных таблиц «Microsoft Excel». Основные параметры электронных таблиц. Структура и правила оформления таблицы Основные типы и форматы данных. Встроенные функции: СУММА, СРЗНАЧ, СЧЁТ, СЧЁТЕСЛИ. Виды ссылок: относительные, абсолютные и смешанные.. 
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Тематическое планирование
	№ урока
	Тема раздела
	Тема урока
	Основные виды учебной деятельности

	1
	Техника безопасности и организации рабочего места.
	Техника безопасности и организации рабочего места.
	Аналитическая деятельность:
•	анализировать информацию;
•	планировать свою работу;
•	преобразовывать информацию из текстовой в табличную;
•	анализировать пользовательский интерфейс используемого программного средства;

Практическая деятельность:
•	выполнять основные операции с файлами и папками;
•	оперировать компьютерными информационными объектами в наглядно-графической форме;
•	создавать и редактировать табличную модель;
•	создавать вычислительные таблицы, используя встроенные функции;


	2
	Табличные информационные модели.
	Среда электронных таблиц «Microsoft Excel». ПР №1 «Знакомимся с электронными таблицами»
	

	3
	
	Структура и правила оформления таблицы. ПР №2 «Создаем табличные модели» 
	

	4
	
	Структура и правила оформления таблицы. ПР №3 «Создаем вычислительные таблицы» 
	

	5
	
	Структура и правила оформления таблицы. ПР №3 «Создаем вычислительные таблицы»
	

	6
	
	Простые таблицы. ПР №4 «Функции: СУММА, СРЗНАЧ»
	

	7
	
	Простые таблицы. ПР №4 «Функции: СУММА, СРЗНАЧ»
	

	8
	
	Простые таблицы. ПР №5 «Функция СЧЁТ» 
	

	9
	
	Простые таблицы. ПР №5 «Функция СЧЁТ
	

	10
	
	Простые таблицы. ПР №6 «Функция СЧЁТЕСЛИ»
	

	11
	
	Простые таблицы. ПР №6 «Функция СЧЁТЕСЛИ»
	

	12
	
	Сложные таблицы. ПР №7 «Адрес ячейки»
	

	13
	
	Сложные таблицы. ПР №7 «Адрес ячейки»
	

	14
	
	Сложные таблицы. ПР №8 «Виды ссылок»
	

	15
	
	Сложные таблицы. ПР №8 «Виды ссылок»
	

	16
	Итоговое занятие.
	Решение задачи с помощью Электронных таблиц.
	

	17
	
	Решение задачи с помощью Электронных таблиц.
	

	18
	
	Презентация достижений курса
	



Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение
Для отражения количественных показателей в требованиях используется следующая система символических обозначений:
•	Д – демонстрационный экземпляр (1 экз., кроме специально оговоренных случаев), буквой Д также обозначается все оборудование, необходимое в единственном экземпляре;
•	К – полный комплект; 
•	Ф – комплект для фронтальной работы (примерно в два раза меньше, чем полный комплект, то есть не менее 1 экз. на двух учащихся),
•	П – комплект, необходимый для практической работы в группах, насчитывающих по нескольку учащихся (5-7 экз.).
	  №
	Наименования объектов и средств учебно-методическое и материально-технического обеспечения
	Необходимое количество

	1.
	БИБЛИОТЕЧНЫЙ ФОНД (КНИГОПЕЧАТНАЯ ПРОДУКЦИЯ)

	1.1
	Федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования (проект) (2010г.)
	Д

	1.2
	Информатика. Математика. Программы внеурочной деятельности для основной школы 7-9 классы/ М.С. Цветкова, О.Б. Богомолова, Н.Н. Самылкина изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014 \\ Программа учебного курса «Офисные программы»
	Д

	1.3
	Информатика и ИКТ: учебник для 7 класса / Л.Л. Босова. – 2-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.
	Д

	2.
	ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАТИВНЫЕ СРЕДСТВА

	
	Программные средства

	2.1
	Операционная система Windows 7 Профессиональная.
	К

	2.2
	Файловый менеджер (в составе операционной системы).
	К

	2.3
	Программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей.
	Д

	2.4
	Программное обеспечение для организации управляемого коллективного и безопасного доступа в Internet. Брандмауэр и HTTP-прокси сервер.
	Д

	2.5
	Антивирусная программа Kaspersky Anti-Virus 6.0
	К

	2.6
	Программа-архиватор 7-zip
	К

	2.7
	Комплект общеупотребимых программ, включающий: текстовый редактор, программу разработки презентаций, электронные таблицы. Пакет Microsoft Office 2010
	К

	2.8
	Среда программирования «Исполнитель»
	К

	3. 
	ЭКРАННО-ЗВУКОВЫЕ ПОСОБИЯ

	3.1
	Комплекты презентационных слайдов по всем разделам курсов 
	Д

	4. 
	ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ (СРЕДСТВА ИКТ)

	4.1
	Интерактивная доска Smart Board 
	Д

	4.2
	Мультимедиа проектор Benq
	Д

	4.3
	Персональный компьютер – рабочее место учителя
	Д

	4.4
	Персональный компьютер – рабочее место ученика
	К

	4.5
	МФУ (принтер, сканер, ксерокс) Canon MF4010
	Д

	4.6
	Специальные модификации устройств для ручного ввода текстовой информации и манипулирования экранными объектами – клавиатура и мышь 
	К

	4.7
	Устройства создания графической информации (симпозиум Smart)
	Д

	4.8
	Устройства вывода звуковой информации – колонки.
	Д

	5. 
	МЕБЕЛЬ
	

	5.1
	Компьютерный стол
	К

	5.2
	Компьютерное кресло
	К

	5.2
	Аудиторная доска для письма фломастером с магнитной поверхностью
	Д

	5.3
	Шкафы для хранения  оборудования
	Д




