План

работы библиотеки МОУ Сыртинской СОШ

на 2014-2015 учебный год
I. ЦЕЛИ:

1. Формирование фондов;

2. Обслуживание пользователей;

II. ЗАДАЧИ:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно – библиографического обслуживания учащихся, педагогов.

2. Формирование высоко – нравственной, физически здоровой, творчески мыслящей личности способной в дальнейшем участвовать в развитии общества, обладающей прочными знаниями по профильным дисциплинам.

3. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

4. Формирование и сохранение духовной культуры, экологической культуры современных школьников.

5. Воспитание культурного и гражданского самосознания.
6. Формирование комфортной библиотечной среды.

Основные функции библиотеки

· Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели.

· Информационная – предоставлять возможность информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

· Культурная – организовать мероприятия воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.
КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ:

Общий объем фонда –   15662  экз.
Объем фонда учебной литературы –    3857экз.

Количество ЭОР –   131  экз.

Число читателей: 236 чел.

Учащихся – 201  чел.

Педагогов – 24 чел.

Родителей, другие работники – 11 чел. 

III. ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ:

1. Работа с библиотечным фондом учебной литературы.

· Подведение итогов движения фонда.
· Диагностика обеспеченности учащихся – сентябрь.
2. Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы – ноябрь – (база данных).

· работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и региональным комплектом учебников, прайс-листами) – декабрь, январь;
· прием и обработка поступивших учебников:

a) оформление накладных,

b) запись в книгу суммарного учета,

c) штемпелевание,

· составление отчетных документов, диагностика % уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой — сентябрь;
3. Прием и выдача учебников по графику – май, июнь, август, сентябрь;
4. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий;

5. Оформление выставки «Знакомьтесь – новые учебники» – сентябрь;
6. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением итогов) – октябрь, февраль;
7. Работа с фондом художественной литературы

· Обеспечение свободного доступа:

· к художественному фонду (для учащихся 5-8 классов, 9-11 классов);
· Выдача изданий читателям.

· Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.

· Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.

· Ведение работы по сохранности фонда.

· Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей                                      в читальный зал.

· Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.

IV. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА:

1. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний.

2. Знакомство с правилами пользования библиотекой.

3. Знакомство с расстановкой фонда.

4. Ознакомление со структурой и оформлением книги.

5. Овладение навыками работы со справочными изданиями.

6. Выполнение информационных и тематических справок.

V. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА:

1. Формирование у школьников независимого библиотечного пользования.

2. Обучение носителями информации, поиску, отбору. Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.

3. Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения.

4. Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы.

5. Работа с читателями


Индивидуальная работа при выдаче книг:

· рекомендательные беседы,

· беседа о прочитанном,

· беседа о новых поступлениях (книг, справочников),

· исследования читательских интересов пользователя.

VI. МАССОВАЯ РАБОТА:
	
	Содержание работы
	Место проведения, класс
	Срок
Исполнения
	Ответственный

	1.
	Оформление стенда к 1 сентября
	Фойе
школы
	сентябрь
	Библиотекарь 

	2.
	Оформление стенда: памятные даты осени.
	библиотека
	сентябрь
	 

	3.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
День воинской славы России:

  Бородинское сражение 

-Оформление стенда


	Библиотека
1-11
	сентябрь 
	 Библиотекарь

	4.
	Посвящение в читатели:
а) библиотечный урок

б) экскурсия по библиотеке

в) просмотр презентации

г) конкурс рисунков

д) викторина


	2кл.
	октябрь
	Библиотекарь

	5.
	Книжная выставка 
«День учителя»
	Библиотека


	октябрь
	Библиотекарь


	6.
	Комплекс мероприятий к юбилею писателя:
- Книжная выставка к 200-летию М.Ю. Лермонтова;

- оформление стенда,

- выпуск стенгазеты;

- проведение викторины
	библиотека
	  октябрь
	Библиотекарь
Библ. актив

	11.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
День народного единства.

- Оформление выставки


	Библиотека

	ноябрь
	Библиотекарь

	13.
	Оформление стенда «Памятные даты зимы»
	библиотека
	ноябрь
	Библиотекарь

	14.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
Создание презентации к Дню Героев Отечества – «С русским воином через века»


	библиотека
	ноябрь
	Библиотекарь

	15.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
Выставка материалов к 285-летию великого русского полководца Суворова А.В.
	библиотека
	24 ноября
	Библиотекарь

	16.
	День матери. Беседа «Самые нежные руки»

	Начальные
классы
	25 ноября
	Библиотекарь

	17.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию: 
Комплекс мероприятий к Дню  Героев Отечества

- оформление стенда;

- подборка  материалов  к 245-летию учреждения Ордена Святого Георгия;

- беседа с просмотром презентации 

«С русским воином через века»


	библиотека

5 кл


	9 декабря
	Библиотекарь
Библ. актив

	18.
	Новогоднее оформление стенда  и книжной выставки в библиотеке.
	библиотека
	декабрь
	Библиотекарь

	19.
	Новогодняя стенгазета

	Фойе школы
	декабрь
	Библиотекарь
Библ. актив

	21.
	Книжная выставка и оформление стенда к 220-летию Грибоедова А.С.
	библиотека
	15 января
	Библиотекарь

	
	Книжная выставка и оформление стенда к 155-летию Чехова А.П.
	библиотека
	29 января
	Библиотекарь

	24.
	К неделе детской книги объявление конкурсов:
1.Конкурс «ЛУЧИК» -ЛУчший ЧИтатель Книг.

2.Конкурс рисунков.

3.Конкурс фотографий 

4.Конкурс рекламных буклетов

5.Конкурс стихов, поделок


	Фойе
школы и библиотека
	Январь –
март
	Библиотекарь

	26.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
8 февраля - день памяти

юного героя-антифашиста:

- оформление стенда в

   библиотеке;

- книжная выставка;

- беседа с показом презентации «Юные герои ВОВ»
	библиотека

4 кл
	февраль
	Библиотекарь

	27.
	Книжная выставка к 125-летию Пастернака Б.Л.

	библиотека
	февраль
	Библиотекарь

	28
	«Хочу всё знать» - познавательная викторина

	 5 кл
	В течение года
	Библиотекарь

	29
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
- Книжная выставка к

Дню защитника Отечества.

- Оформление стенда

 -подготовка материалов к проведению праздника
	библиотека

	23 февраля
	Библиотекарь

	32.
	Оформление стенда: памятные даты весны.
	библиотека
	март
	Библиотекарь

	34
	Книжная выставка к 
дню 8 Марта
	библиотека
	март
	Библиотекарь

	35
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
Беседа с просмотром презентации

«Бессмертный полк»
	9-11 кл
	март
	Библиотекарь

	36
	Неделя детской книги:
1.«Путешествие в страну

  Читалию.» -

Викторина, обзор детских книг с показом презентации.

2. «Книжная ярмарка» - викторина и игра с показом презентации.

3. «Что за прелесть  - эти сказки!» - литературная игра по сказкам А.С. Пушкина

4. «Великий сказочник» - литературная игра по сказкам Х.К.Андерсена

 5. Книжные выставки: «Мои любимые книги»

6.  Оформление стенда

  «Книжкина неделя».

7. Подведение итогов конкурса «ЛУЧИК», награждение победителей, оформление и выставка творческих работ участников.
	Библиотека
3  кл

4 кл

1 кл

2 кл


	март

	Библиотекарь

	37
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:
Презентация «Легендарные герои Вов»
	5-7 кл
	апрель
	Библиотекарь

	39
	Книжная выставка и оформление стенда к 210-летию Х.К. Андерсена

	библиотека
	апрель
	Библиотекарь

	41.
	Оформление стенда
к дню  космонавтики

«Человек и космос»
	Библиотека

	12 апреля

	Библиотекарь

	42.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию: 70 лет со дня Победы 
- выпуск стенгазеты к 70-летию дня Победы

- Оформление стенда к 70-летию со дня  Победы;

- проведение бесед о героях Вов;


	Фойе школы

Библиотека

5-7 классы


	май
	Библиотекарь

	43.
	Оформление стенда к 110-летию Шолохова М.А.
	библиотека
	 май 
	Библиотекарь

	44.
	Обход классов со списками должников.
	библиотека
	май
	Библиотекарь


Информационно-библиографическая и справочная работа библиотеки.

1. Составление электронного каталога основного книжного фонда библиотеки.

2. Оформление библиотечно-библиографических указателей.

3. Обзоры книг  и периодических изданий.

4. Оформление книжных выставок.

Информационно-библиотечное обслуживание педагогов:

- составление рекомендательных библиографических списков;

- проведение  информаций на педсоветах;

- подготовка индивидуальной информации.

Информационно-библиотечное обслуживание родителей:

     -оформление стенда «Это интересно» в фойе школы;

     -оформление стенда с информацией об имеющихся в школьной

      библиотеке учебниках и о необходимых учебных пособиях

      на следующий учебный год.

Формирование библиотечно-библиографических знаний.

Цель: привить навыки библиотечно-библиографической грамотности.

Формы работы: - библиотечные уроки

                            -экскурсии по библиотеке

В условиях современной школы это направление является важнейшей частью работы библиотеки, где реализуется её образовательная функция.                                  
   1 класс.
Тема 1.  «Первое посещение библиотеки» - октябрь
Тема 2.  «Правила и умения обращение с книгой» - январь
2 класс.

Тема 1.  «Знакомство с библиотекой» (экскурсия) - ноябрь
Тема 2.  «Структура книги» - февраль
3 класс.

Тема 1.  «Структура книги» - ноябрь
Тема 2.  «Выбор книг в библиотеке» - январь
4 класс.

Тема 1.  «Научно-познавательная литература для младших школьников - декабрь
Тема 2.  «Справочная литература» - март
5 класс

Тема 1. «Элементы книги» - ноябрь
Тема 2. «Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог - февраль
6 класс.

Тема 1.  «Выбор книг. Библиографические указатели» - декабрь
Тема 2.  «Справочная литература. Энциклопедии. Словари. Справочники - март
7 класс.

Тема 1.  «Справочно-библиографический аппарат библиотеки» - январь
Тема 2.  «Книги и её создатели» - апрель
8 класс.

Тема 1.  «Книги по естественным наукам и технике для старших подростков - декабрь
Тема 2.  «Методы самостоятельной работы с литературой» - май
                                   Методическое обеспечение библиотеки.

      1. Разработка сценариев, презентаций  и проведение массовых мероприятий,  запланированных библиотекой.  

      2. Разработка материалов на электронных носителях.       

Библиотекарь__________________________\ Ю.П.Загидуллина\

Директор школы_______________________\ С.В. Долгополова\

