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Велиж
2017
Рабочая программа учебного курса «Индивидуальный проект» предназначена для обучающихся 10 и 11 классов. Сроки реализации программы – 2 года, 10 - 11 классы (70 часов) Рабочая программа учебного курса составлена в соответствии с  
· Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
· Федеральным государственным образовательным стандартом среднего общего образования (утвержден Приказом Минобрнауки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. №413) в последней редакции; 
·  Примерными программами, созданными на основе Федерального государственного образовательного стандарта, входящими в государственный реестр примерных программ. (Примерная основная образовательная программа среднего общего образования одобрена решением федерального учебнометодического объединения по общему образованию.  Протокол от 28 июня 2016 г. № 2/16-з);
·  Федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ общего образования;
· СанПиН 2.4.2. 2821–10 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189, зарегистрированы в Минюсте России 3 марта 2011 г., регистрационный номер 19993);  
· Федеральными требованиями к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений (утверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 4 октября 2010 г. № 986, зарегистрированы в Минюсте России 3 марта 2011 г., регистрационный номер 19682). 
Целью учебного курса «Индивидуальный проект» является создание условий для развития личности обучающегося, способной:  
· адаптироваться в условиях сложного, изменчивого мира;  
·  проявлять социальную ответственность;  
·  самостоятельно добывать новые знания, работать над развитием интеллекта;  
·  конструктивно сотрудничать с окружающими людьми;  
·  генерировать новые идеи, творчески мыслить.  
Для реализации поставленной цели решаются следующие задачи:  
· обучение навыкам проблематизации (формулирования ведущей проблемы и под проблемы, постановки задач, вытекающих из этих проблем); 
·  развитие исследовательских навыков, то есть способности к анализу, синтезу, выдвижению гипотез, детализации и обобщению;  
·  развитие навыков целеполагания и планирования деятельности; 
· обучение выбору, освоению и использованию адекватной технологии изготовления продукта проектирования;  
·  обучение поиску нужной информации, вычленению и усвоению необходимого знания из информационного поля;  
·  развитие навыков самоанализа и рефлексии (самоанализа успешности и результативности решения проблемы проекта);  
·  обучение умению презентовать ход своей деятельности и ее результаты;  
·  развитие навыков конструктивного сотрудничества;  
·  развитие навыков публичного выступления.

Планируемые результаты освоения учебного курса
Выпускник на базовом уровне научится: 
– формулировать научную гипотезу, ставить цель в рамках исследования и проектирования, исходя из культурной нормы и сообразуясь с представлениями об общем благе;  
– восстанавливать контексты и пути развития того или иного вида научной деятельности, определяя место своего исследования или проекта в общем культурном пространстве;  
– отслеживать и принимать во внимание тренды и тенденции развития различных видов деятельности, в том числе научных, учитывать их при постановке собственных целей;  
– оценивать ресурсы, в том числе и нематериальные (такие, как время), необходимые для достижения поставленной цели; 
 – находить различные источники материальных и нематериальных ресурсов, предоставляющих средства для проведения исследований и реализации проектов в различных областях деятельности человека; 
 – вступать в коммуникацию с держателями различных типов ресурсов, точно и объективно презентуя свой проект или возможные результаты исследования, с целью обеспечения продуктивного взаимовыгодного сотрудничества;  
Выпускник на базовом уровне получит возможность научиться: 
– самостоятельно и совместно с другими авторами разрабатывать систему параметров и критериев оценки эффективности и продуктивности реализации  проекта или исследования на каждом этапе реализации и по завершении работы;  
– адекватно оценивать риски реализации проекта и проведения исследования и предусматривать пути минимизации этих рисков;  
– адекватно оценивать последствия реализации своего проекта (изменения, которые он повлечет в жизни других людей, сообществ);  
– адекватно оценивать дальнейшее развитие своего проекта или исследования, видеть возможные варианты применения результатов.
Личностные результаты: 
– ориентация обучающихся на достижение личного счастья, реализацию позитивных жизненных перспектив, инициативность, креативность, готовность и способность к личностному самоопределению, способность ставить цели и строить жизненные планы; 
– готовность и способность обучающихся к отстаиванию личного достоинства, собственного мнения, готовность и способность вырабатывать собственную позицию по отношению к общественно-политическим событиям прошлого и настоящего на основе осознания, и осмысления истории, духовных ценностей и достижений нашей страны; 
– гражданственность, гражданская позиция активного и ответственного члена российского общества, осознающего свои конституционные права и обязанности, уважающего закон и правопорядок, осознанно принимающего традиционные национальные и общечеловеческие гуманистические и демократические ценности, готового к участию в общественной жизни; 
– мировоззрение, соответствующее современному уровню развития науки и общественной практики, основанное на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;  
– развитие компетенций сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, взрослыми в образовательной, общественно полезной, учебноисследовательской, проектной и других видах деятельности.  
– мировоззрение, соответствующее современному уровню развития науки, значимости науки, готовность к научно-техническому творчеству, владение достоверной информацией о передовых достижениях и открытиях мировой и отечественной науки, заинтересованность в научных знаниях об устройстве мира и общества; 
– готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности;  
Метапредметные результаты 
1.Регулятивные универсальные учебные действия 
– самостоятельно определять цели, задавать параметры и критерии, по которым можно определить, что цель достигнута; 
– оценивать возможные последствия достижения поставленной цели в деятельности, собственной жизни и жизни окружающих людей, основываясь на соображениях этики и морали; – ставить и формулировать собственные задачи в образовательной деятельности и жизненных ситуациях; 
– оценивать ресурсы, в том числе время и другие нематериальные ресурсы, необходимые для достижения поставленной цели; 
– выбирать путь достижения цели, планировать решение поставленных задач, оптимизируя материальные и нематериальные затраты;  
– организовывать эффективный поиск ресурсов, необходимых для достижения поставленной цели; 
– сопоставлять полученный результат деятельности с поставленной заранее целью. 
2. Познавательные универсальные учебные действия 
- искать и находить обобщенные способы решения задач, в том числе, осуществлять развернутый информационный поиск и ставить на его основе новые (учебные и познавательные) задачи; 
- критически оценивать и интерпретировать информацию с разных позиций, распознавать и фиксировать противоречия в информационных источниках; 
3. Коммуникативные универсальные учебные действия 
- осуществлять деловую коммуникацию как со сверстниками, так и со взрослыми (как внутри образовательной организации, так и за ее пределами), подбирать партнеров для деловой коммуникации исходя из соображений результативности взаимодействия, а не личных симпатий;
- координировать и выполнять работу в условиях реального, виртуального и комбинированного взаимодействия; 
- развернуто, логично и точно излагать свою точку зрения с использованием адекватных (устных и письменных) языковых средств; 
- распознавать конфликтогенные ситуации и предотвращать конфликты до их активной фазы, выстраивать деловую и образовательную коммуникацию, избегая личностных оценочных суждений. 
Содержание учебного курса
Введение   
Особенности проектной деятельности. Основные требования к проектной деятельности. Направления проектной деятельности. Проекты в современном мире.  Особенности исследовательской деятельности. Основные требования к исследовательской деятельности. Направления исследовательской деятельности. Исследования в современном мире.  
Общая характеристика проектной  и исследовательской деятельности 
Виды проектов. Основные технологические подходы. Методы исследования.  Знакомство с примерами проектов. Особенности монопроекта и межпредметного проекта. Учебный проект. Определение темы проекта. Этапы работы над проектом. Методы проектирования. Технология составления плана работы. Определение цели, задач проекта. Виды источников информации. Обоснование актуальности, практической значимости,  новизны проекта. Подбор материала для проекта. Планирование содержания проекта. Алгоритм работы с литературой. Алгоритм работы с ресурсами Интернета. Составление библиографии по теме проекта. Что такое плагиат и как его избегать в своей работе.  
Алгоритм проектной и исследовательской деятельности
 Учебное проектирование Структура, этапы проектной работы, критерии оценки. Введение, основная часть проекта. Графические материалы проекта: виды, технология, требования к оформлению. Тезисы. Способы оформления конечных результатов индивидуального проекта (презентаций, защиты, творческих отчетов, просмотров). Технология презентации. Создание компьютерной презентации. Навыки монологической речи. Аргументирующая речь. Умение отвечать на незапланированные вопросы. Составление архива проекта. Составление архива проекта: электронный вариант. Публичное выступление на трибуне и личность. Главные предпосылки успеха публичного выступления. Подготовка авторского доклада. Представление работы, предзащита проекта. Корректировка проекта с учетом рекомендаций.  
Презентация и защита индивидуального проекта 
Подготовка проекта к защите. Защита проектных работ. Анализ результатов выполнения проекта, подведение итогов. Корректировка проектных работ. Оценка качества выполнения проектов. Доработка проекта с учетом замечаний и предложений.   
Тематическое планирование
	№
п.п.
	Название разделов и тем 

	Дата

	10 кл.

	Введение – 12 ч

	1
	Индивидуальный учебный проект как одна из форм организации учебного процесса 
	02.09

	2
	ПР «Ознакомление с положением об итоговом индивидуальном проекте обучающихся МБОУ «Средняя школа №2»
	02.09

	3
	Цели, задачи проектирования в современном мире, проблемы.
	09.09.

	4
	Отличие проектной деятельности от научно-исследовательской  
	09.09

	5
	Типы проектов. Классификация проектов 
	16.09

	6
	Характеристика и отличительные черты исследовательских проектов 
	16.09

	7
	Характеристика и отличительные черты исследовательских проектов 
	23.09

	8
	Характеристика и отличительные черты бизнес -  проектов 
	23.09

	9
	Характеристика и отличительные черты социальных проектов 
	30.09

	10
	Характеристика и отличительные черты творческих проектов 
	30.09

	11
	Характеристика и отличительные черты конструкторских и инженерных проектов 
	07.10

	12
	Методология и технология проектной деятельности
	07.10

	Инициализация проекта – 20 ч 

	13
	Конструирование темы и проблемы проекта. ПР 
	14.10

	14
	ПР «Методика «зеркало» проекта» 
	14.10

	15
	Проектный замысел 
	21.10

	16
	Критерии без отметочной самооценки и оценки продуктов проекта 
	21.10

	17
	Презентация и защита замыслов проектов
	28.10

	18
	Драфт проекта. ПР 
	28.10

	19
	Методические рекомендации по написанию и оформлению проектов
	11.11

	20
	Структура проекта
	11.11

	21
	Исследование как неотъемлемая часть проекта. Методы исследования
	18.11

	22
	Методы эмпирического исследования: наблюдение, сравнение, измерение, эксперимент 
	18.11

	23
	Методы, используемые как на эмпирическом, так и на теоретическом уровне исследования: абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция, моделирование. Методы теоретического исследования. 
	25.11

	24
	Рассмотрение текста с точки зрения его структуры
	25.11

	25
	Виды переработки чужого текста: конспект, тезисы, реферат, аннотация, рецензия 
	02.12

	26
	Логика действий и последовательность шагов при планировании индивидуального проекта
	02.12

	27
	ПР «Технологическая карта проекта»
	09.12

	28
	Базовые процессы разработки проекта и работы, выполняемые в рамках этих процессов 
	09.12

	29
	ПР «Расчет календарного графика проектной деятельности»
	16.12

	30
	Этапы работы в проектной деятельности 
	16.12

	31
	Применение информационных технологий в исследовании, проекте. Научные документы и издания 
	23.12

	32
	Организация работы с научной литературой: каталоги, энциклопедии, специализированные словари, справочники, библиографические издания, периодическая печать 
	23.12

	Оформление промежуточных результатов проектной деятельности – 6 ч 

	33
	Эскизы и модели, макеты проектов, оформление промежуточных результатов проекта 
	13.01.2018

	34
	Коммуникативные барьеры при публичной защите результатов проекта, курсовых работ. Главные предпосылки успеха публичного выступления 
	13.01

	35
	Защита промежуточных результатов проекта   
	20.01

	36
	Анализ достижений и недостатков.
	20.01

	37
	Корректировка проекта с учетом рекомендаций
	27.01

	38
	Планирование деятельности по проекту на следующий этап работы
	27.01

	Управление оформлением и завершением проектов – 20 ч

	39
	Применение информационных технологий в исследовании и проектной деятельности 
	03.02

	40
	Работа в сети Интернет
	03.02

	41
	Способы и формы представления данных
	10.02

	42
	Компьютерная обработка данных исследования
	10.02

	43
	 Библиография, справочная литература, каталоги 
	17.02

	44
	Оформление таблиц, рисунков и иллюстрированных плакатов, ссылок, сносок, списка литературы 
	17.02

	45
	Сбор и систематизация материалов по проектной работе
	24.02

	46
	Основные процессы исполнения, контроля и завершения проекта, курсовых работ 
	24.02

	47
	Мониторинг выполняемых работ и методы контроля исполнения
	03.03

	48
	Критерии контроля
	03.03

	49
	Управление завершением проекта
	10.03

	50
	Корректирование критериев оценки продуктов проекта и защиты проекта
	10.03

	51
	Архив проекта. Составление архива проекта: электронный вариант 
	17.03

	52
	Коммуникативные барьеры при публичной защите результатов проекта 
	17.03

	53
	Главные предпосылки успеха публичного выступления
	24.03

	54
	Навыки монологической речи
	24.03

	55
	Аргументирующая речь 
	07.04

	56
	Умение отвечать на незапланированные вопросы
	07.04

	57
	Публичное выступление на трибуне и личность
	14.04

	58
	Подготовка авторского доклада. Защита результатов проектной деятельности
	14.04

	Защита результатов проектной деятельности – 5 ч

	59
	Публичная защита результатов проектной деятельности 
	21.04

	60
	Публичная защита результатов проектной деятельности
	21.04

	61
	Публичная защита результатов проектной деятельности
	21.04

	62
	Рефлексия проектной деятельности. Индивидуальный прогресс в компетенциях
	28.04

	63
	Стандартизация и сертификация. Защита интересов проектантов
	28.04

	Рефлексия проектной деятельности – 5 ч

	64
	Дальнейшее планирование осуществления проектов  
	05.05

	65
	Основные положения Государственной системы стандартизации Российской Федерации и ее правовые основы, установленные законами РФ «О стандартизации» и «О защите прав потребителей» 
	05.05

	66
	Государственная система стандартизации. Документы в области стандартизации
	05.05

	67
	Сертификат соответствия. Патентное право в России 
	12.05

	68
	Обобщение знаний по курсу «Индивидуальный проект»  
	12.05














Приложение 1
Отзыв
на индивидуальный проект
выпускника  ______ класса  МБОУ «СШ № ………….»
Ф.И.О.____________________________________________________________

по предмету (курсу) _______________________________________________
Тема проекта______________________________________________________.   ______________________________________________________________
__________________________________________________________________

1.Данная работа соответствует, частично соответствует, не соответствует требованиям ФГОС, предъявляемым к содержанию, оформлению индивидуального итогового проекта (нужное подчеркнуть).
2. Тема работы сформулирована грамотно с литературной точки зрения и отражает (частично отражает, не отражает) содержание проекта (нужное подчеркнуть).
3. Структура проекта содержит в себе: титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список литературы, приложения (нужное подчеркнуть). Введение включает в себя ряд следующих положений: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Проект начинается с обоснования актуальности выбранной темы. Научно-теоретическое и практическое значение темы определяется тем, что _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Цель сформулирована  четко (не сформулирована, частично сформулирована) и достигнута (не достигнута), частично достигнута) в результате выполнения проекта (нужное подчеркнуть).
6. Формулируются (не формулируются) конкретные задачи, которые необходимо решить, чтобы достичь цели; задачи сформулированы нечетко, задачи не согласуются с поставленной целью (нужное подчеркнуть).
7. Выбор средств и методов, адекватных поставленным целям:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
8. Спланирована (не спланирована, частично спланирована) и определена (не определена) последовательность работы над проектом (нужное подчеркнуть).
9.Основная часть проекта  состоит из _____ разделов: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Содержит (не содержит) теоретический материал, содержит (не содержит) экспериментальный (практический) материал (нужное подчеркнуть).
10. Излагая конкретные данные, учащийся приводит (не приводит, приводит частично) доказательства и показывает (не показывает), как они были получены, проверены, уточнены, чтобы изложение было достоверным (нужное подчеркнуть).
11. Мысли излагаются логично (нелогично, с незначительными нарушениями логики), правильно (неправильно) сформулированы и отражают (не отражают) то, что было открыто или выявлено автором исследования (нужное подчеркнуть).
12. В заключении формулируются (не формулируются, частично сформулированы) выводы, описывается (не описывается), достигнуты ли поставленные цели, решены ли задачи (нужное подчеркнуть).

13. При выполнении проекта соблюдаются (не соблюдаются, частично соблюдаются) нормы и правила цитирования, ссылок на различные источники, в том числе сети Интернет.  
14. Перечень использованной литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТа, содержит незначительные неточности при оформлении, оформлен неверно (нужное подчеркнуть).
15. В работе прослеживается (не прослеживается, частично прослеживается) научность и литературность языка. Письменная речь орфографически грамотная (неграмотная, имеются отдельные орфографические ошибки), пунктуация соответствует (не соответствует) правилам, словарный и грамматический строй речи разнообразен, речь выразительна (нужное подчеркнуть).
16. Работа аккуратно (неаккуратно) выполнена, содержит (не содержит) наглядный материал (рисунки, таблицы, диаграммы, схемы) (нужное подчеркнуть).
17. Особое мнение (при наличии)_____________________________________
__________________________________________________________________
Руководитель__________________________________________

«___»_________20….. г.
                                                                                         Приложение 2
Требования к оформлению проекта  и презентации
Индивидуальный проект должен быть надлежащим образом оформлен. Информационный дизайн проекта полностью зависит от реализации намеченной программы проекта, структурное построение которого индивидуальное дело каждого автора. 
К основным элементам структуры проекта  относятся: 
1. Титульный лист.
1. Содержание.
1. Введение. 
1. Основная часть.
1. Заключение. 
1. Библиографический список.
1. Приложения.
Титульный лист является первой страницей проекта и заполняется по строго определенным правилам, там указывается фамилия, имя и отчество автора, название проекта, фамилия и инициалы руководителя (тьютора).
 После титульного листа помещается содержание, в котором приводятся все заголовки проекта (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом) и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки содержания должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте нельзя. Все заголовки начинаются с прописной буквы и даются без точки в конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце содержания. 
Во введении дается обоснование актуальности темы проекта, изложение целевой установки, определяются задачи, объект и предмет исследования, дается общее представление о проекте. 
В основной части проекта реализуются стратегии и конкретные задачи проекта, подробно рассматриваются и уже применяются методика и техника исследовательской работы, обобщаются полученные результаты. Все материалы, не являющиеся насущно важными для решения сформулированных задач, выносятся в приложения. Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме проекта и полностью ее раскрывать. Эти главыдолжны показать умение сжато, логично, аргументировано излагать материал. В главахосновной части, как правило, содержится как теоретический материал, где описывается и систематизируется то, что сделано предшественниками  и обосновываются собственные взгляды, подходы и замыслы. Но и с исчерпывающей полнотой излагается собственный метод изучения с выделением того нового, что он вносит в разработку освещаемого вопроса, а также полученные результаты, в ходе использования данного метода. 
Проект заканчивается заключительной частью, которая так и называется – заключение. Эта часть выполняет роль окончания работы, которая носит форму синтеза накопленной в основной части информации. Это последовательное, логически стройное изложение полученных итогов и их соотношение с общей целью и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении. В заключении формулируются основные выводы и подводятся итого проекта. Заключительная часть предполагает также наличие обобщенной итоговой оценки проделанной работы, определяется, в чем заключается ее главный смысл, какие важные результаты получены. 
После заключения принято помещать библиографический список использованной литературы и Интернет-ресурсов. Любой проект пишется с опорой на серьезную базу, при использовании обширного и многообразного материала, обобщения самых различных источников информации. Существенной опорой в процессе формирования информационного поля выступает знакомство с трудами классиков, ознакомление с научными публикациями современных авторов, монографиями, книгами, статьями, реферативными журналами, научными отчетами, отечественной и зарубежной библиографией. Поиск литературы, необходимой для работы над проектом, можно осуществлять разными способами: в библиотечных каталогах,  в периодической литературе, в реферативных журналах и т.д.  В последние годы информационные технологии, получившие развитие в России, предоставляют возможность осуществлять библиографический поиск при помощи электронных средств и Интернета. Доступ через Интернет к библиотечным каталогам более демократичен. Любой исследователь, обладающий компьютером, модемом и доступом в Глобальную сеть может выйти на вебсайты библиотек по всему миру, провести поиск литературы по ключевым словам, авторам и названиям изданий. Кроме Интернета, не надо отвергать и традиционные источники информации: 
· книги: научные монографии, брошюры, учебники, научно-методические издания, учебные пособия; 
· периодика: научные и реферативные журналы, вестники, сборники научных статей; 
· документы: сборники нормативных документов, стандарты, нормативные акты, инструкции; 
· энциклопедии, словари и справочники; 
· отчеты о научно-исследовательской работе; 
· патенты и авторские свидетельства; 
· информационные издания: аналитические обзоры, информационные выпуски и бюллетени, выставочные проспекты; 
· переводы научной литературы. 
В список литературы включаются все использованные источники: публикации всех видов. Наиболее распространенными способами расположения материала в списке литературы являются алфавитный, систематический и в порядке упоминания в тексте. Построение списка систематическое или по порядку упоминания в тексте не всегда гарантирует отсутствие возможных повторений источников литературы, что делает предпочтительным построение списка литературы в алфавитном порядке. 
Вспомогательные или дополнительные материалы, которые не принципиальны для текста основной части проекта, помещают в приложении. Часто текст оказывается загроможденным сопроводительными материалами, которые затрудняют чтение, автор стремится расположить таблицы, графики, диаграммы и чертежи непосредственно в тексте. Тем самым процесс чтения проекта как бы искусственно прерывается, нарушается логика изложения материала, отвлекается внимание от основного содержания  и сути проекта. Поэтому существует раздел проекта, прилагаемый к основному тексту, он и называется приложением. Приложения включают в себя разработанные анкеты, таблицы и диаграммы, содержащие результаты проекта, здесь помещаются и материалы дополнительного справочного характера.Это могут быть таблицы, графики,  выводы формул, но не машинописный текст, вынесенный с целью сокращения объема проекта. Но авторство и источник сопровождения в виде схем и диаграмм в обязательном порядке должны быть презентованы, необходимо сделать ссылку на автора или источник привлекаемой таблицы.
При подготовке письменного отчета о  проекте у  обучающихся могут возникнуть  затруднения  с описанием хода работы. Задача педагога  на этом этапе – грамотно направить, поддержать ученика. Для этого  могут быть  применены шаблоны фраз в основных разделах отчета. 
Компьютерное оформление текста
Проектная  работа должна быть выполнена любым печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297 мм) через 1,5 интервала, с полями: правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 30 мм. При наборе текста на компьютере необходимо использовать основной шрифт «Times New Roman», выравнивание абзаца по ширине, автоматическую расстановку переносов слов. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков - кегль 14. Полужирный шрифт не применяется.
Заголовки таблиц, диаграмм и рисунков печатать через один интервал. Абзацный отступ равен 5 буквенным знакам, печатать необходимо с шестого буквенного знака (отступ первой строки – 1,27  см).
Все сноски и подстрочные примечания печатаются на той странице, к которой они относятся (тем же шрифтом, что и основной текст, но меньшим кеглем - 10-м). Все страницы нумеруются, начиная с титульного листа (на титульном листе номер страницы не ставится). Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в середине нижнего поля страницы. Каждая глава начинается с новой страницы. Это правило относится к другим основным структурным частям проекта: введению, заключению, библиографическому списку, приложениям, указателям.
Расстояние между названием главы и последующим текстом должно быть равно 2 интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят. Не допускается подчеркивание заголовков и перенос слов в заголовке. 
Закончив написание и оформление индивидуального проекта, его основные положения обучающемуся следует обсудить с руководителем. После просмотра и одобрения индивидуального проекта руководитель  составляет отзыв. В отзыве руководитель характеризует проделанную работу по всем разделам. Форма отзыва на проект представлена в приложении 1.
Подготовив индивидуальный проект к защите, обучающийся готовит выступление, наглядную информацию (презентацию, схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный материал) для использования во время защиты. 
Процедура защиты индивидуальных проектов определяется локальным актом  образовательной организации.
Презентационный этап
Защита – это итоговая процедура, завершающая проектную работу. Автор проекта солирует перед аудиторией, защищая свой проект и вступая в диалог с экспертами, аудиторией, выслушивая вопросы и замечания в адрес своей работы, отвечая на них. 
Выходя защищать проект, автор работы называет свое имя, образовательное учреждение, тему проекта.
Выступление на защите проекта должно быть тщательно продумано. Информация, излагаемая автором проекта должна соответствовать презентации, а презентация проекта наглядно пояснять выступление автора. 
Обязательные моменты выступления автора проекта следующие:
1. Нужно аргументировано сказать о цели, задачах, актуальности проекта. 
2. Доложить основные результаты проделанной проектной работы, теоретические предпосылки и практические результаты исследования, полученные автором. 
3. Четко сформулировать методы исследования, используемые в проекте, выборку, участвующую в исследовании. 
4. Особо надо остановиться на выводах автора, которые он сделал в результате полученных данных исследования и рекомендациях.  
5. Указать практическую значимость своей проектной работы.
6. Форма выступления должна быть академичной, в первом лице множественного числа.
7. Ритм речи должен быть быстрым, но не забалтывающим, внятным, но не усыпляющим, достаточно громким, но не крикливым. Текст  защиты не должен превышать 3-х страниц, что соответствует  времени выступления –7-10 минут. 
Автору проекта следует уложиться во временные рамки, что достигается прежде всего подготовленностью: логичным построением структуры защиты, четким обоснованием связей между его различными составляющими и, наконец, продуманным выделением главного и второстепенного. При  защите  важно не только содержание, но и форма изложения  материала и методология его построения. 
После представления результатов проекта автору  задаются вопросы в устной форме. Ответственный момент защиты – ответы автора проекта на вопросы, которые задают эксперты. Именно на этом отрезке защиты наиболее ярко проявляется индивидуальность и владение  материалом. Требуется определенная подготовка к ответам на вопросы различного аспекта, построения, характера. Еще раз перед защитой надо внимательно прочитать проект, выступление, изучить библиографию, задачи, проблемы. Одним словом, залог успеха – в непрерывном труде и подготовке к защите. 
Рекомендуем использовать шесть принципов эффективной презентации:
1.Люди перегружены информацией еще до презентации.
2.У слушателей обычно короткая память.
3.Профессионально проводить презентацию – это не то же самое, что выступать публично.
4.Цель любой презентации – убедить.
5.Восприятие вашей презентации аудиторией более важно, чем ваше собственное ощущение.
6.Каждая презентация должна быть запоминающейся, привлекать внимание, призывать к действию, быть значимой. 
Чтобы провести презентацию на высоком уровне  человек должен обладать следующими характеристиками: энтузиазм, организованность,
настрой на аудиторию, гибкость, правильный язык телодвижений, чувство юмора, хороший словарный запас, разнообразие тона голоса, настрой на достижение цели.

Компьютерная презентация
Для создания презентаций широко используется  программная PowerPoint, входящая в программный пакет MicrosoftOffice. Программные средства подготовки мультимедиа компонентов типа PowerPoint  позволяют оформить представляемую информацию в едином стиле с использованием анимации, видеоэффектов, звуковых и видео файлов, гиперссылок, улучшающих ее восприятие, и помогают разработать само вступление при защите проекта. 
Типичная информация, подготовленная в PowerPoint, представляет собой последовательность слайдов, содержащих основные положения, необходимые таблицы, формулы, схемы, диаграммы и рисунки.
Основными принципами при составлении презентации являются лаконичность,  ясность, уместность, наглядность, запоминаемость, меньше слов,  а больше графиков, иллюстраций, схем.
  При составлении презентации рекомендуется соблюдать следующие требования:
1. Первый слайд - титульный лист. Титульный лист должен включать: сокращенное название образовательной организации; наименование темы работы; фамилию, имя, отчество ученика; фамилию, имя, отчество, должность  руководителя; год, место выполнения проекта.
1. На втором слайде необходимо разместить основные атрибуты работы: цель, объект и предмет исследования.
1. На отдельном слайде необходимо представить задачи исследования.
1. Все слайды нумеруются, кроме первого. Заголовок слайда целесообразно указывать в правом верхнем углу.
1. Материал на слайдах должен быть кратким и четким, размер шрифта следует выбирать не менее 16 TNR. Информация на слайде должна быть читаема с экрана.
1. Текстовый материал, подлежащий размещению на слайде, должен быть сокращен до формата тезисов. 
1. Не допускается размещение на слайде предложений, произносимых защищающемся, слайд иллюстрирует, а не дублирует выступление.
1. Все формулы должны сопровождаться пояснениями к используемым обозначениям на том же слайде.
1. Графики и таблицы должны быть размещены таким образом, чтобы текст был легко читаем с расстояния.
1. Цветовое оформление слайдов не должно мешать восприятию информации, размещенной на слайде. 
1. Не размещать на одном слайде сразу несколько блоков зрительной или текстовой информации.
1. Схемы, графики, диаграммы должны быть подписаны, иметь соответствующие пояснения.
1. Таблицы должны иметь названия.
В конце презентации желательно вернуться к титульному слайду.
Обучающийся согласовывает с руководителем компьютерную презентацию.
Создание презентации состоит из трех этапов:
1. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая формирование структуры и логики подачи материала. 
2.  Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации. 
 3.Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.
В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.
Оформление слайдов:
	Стиль
	Соблюдайте единый стиль оформления
Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

	Фон
	Для фона предпочтительны пастельные тона, но самый оптимальный белый фон.

	Использование цвета
	Используйте черный цвет для текста, синий, темно-зеленый, темно – бардовый, темно - фиолетовый  для заголовков. 

	Анимационные эффекты
	Используйте ограниченно возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.
Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
Все слайды должны быть выполнены в едином анимационном стиле.



Представление информации:
	Содержание информации
	Используйте короткие слова и предложения.
Сопровождайте информацию пояснительными иллюстрациями.
Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.
Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации.
Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней (если необходимо пояснение изображения).

	
Шрифты
	Для заголовков – 32-36, TimesNewRoman, полужирный.
Для информации – 22-28, TimesNewRoman, от обычного до полужирного, возможен курсив.
Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.
Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.·         

	Способы выделения информации
	Следует использовать:
1. рамки; границы, заливку;
1. штриховку, стрелки;
1. рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

	Объем информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:
· с текстом; 
· с таблицами; 
· с диаграммами;
· с рисунками как самостоятельными источниками информации.



                                                                                                 Приложение 3
Шаблоны фраз для подготовки письменного отчета
ВВЕДЕНИЕ
Тема моего проекта…
Я выбрал эту тему,  потому что…
Цель моей работы…
Проектным продуктом будет…
Этот продукт поможет достичь цели  проекта, так как…
План моей работы (указать время выполнения и перечислить все промежуточные этапы):
Выбор темы и уточнение названия…
Сбор информации (где и как искал информацию)
Изготовление продукта (что и как делал)
Написание письменной части проекта (как это делал)                                                       
ОСНОВНАЯ    ЧАСТЬ
Я начал свою работу с того, что…
Потом я приступил к…
Я завершил работу тем, что…
В ходе работы я столкнулся с такими проблемами  как…
Чтобы справиться с возникшими проблемами, я….
Я отклонился от плана (указать, когда был нарушен график работы)….
План моей работы был нарушен, потому что…
В ходе работы я принял решение изменить проектный продукт, так как…
Но все же мне удалось достичь цели проекта, потому что…
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Закончив свой проект, я могу сказать, что не все из того, что было задумано, получилось, например…
Это произошло, потому что…
Если бы я начал работу заново, я бы…
Я думаю, что я решил проблему своего проекта, так как…
Работа над проектом показала мне, что (что узнал о себе и о проблеме, над которой работал)…
Не обязательно использовать шаблон полностью, однако необходимо, чтобы ребенок проанализировал свои успехи и неудачи, отрефлексировал свои  чувства и эмоции.
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