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	курс


	семестр
	Максимальная учебная нагрузка (1 час)
	Внеаудиторная самостоятельная нагрузка (1 час)
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка                    (1 час)
	в том числе
	Кол-во обязательных 
контрольных работ по 
программе
	Форма промежуточной аттестации

	
	
	
	
	
	Занятия на уроках (1 час)
	Лабораторные
 работы (час)
	Практические     занятия (1 час)
	Курсовое проектирование (1 час)


	
	

	1
	1
	34
	
	34
	34
	
	
	
	1
	Контрольная работа

	
	2
	44
	
	44
	44
	
	
	
	
	Зачет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего по дисциплине
	78
	
	78
	78
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(подпись, Ф.И.О.)

Председатель предметной (цикловой) комиссии    
____________________________________









(подпись, Ф.И.О.)

Председатель предметной (цикловой) комиссии
 __________________________









(подпись, Ф.И.О.)
	  №№ занятий

Наименование разделов, МДК, 

тем профессионального модуля
	Количество часов
	Вид 
занятия
	Материально-техническое обеспечение 
занятия, 
	Задания для студентов

	
	аудиторных занятий
	внеаудиторной (самост) работы
	
	
	Виды внеаудиторной (самостоятельной) работы
	Основная и 
дополнительная литература

	
	1 семестр:
	34
	
	
	
	
	

	1. 
	Тема 1. 

Этапы развития технических средств и информационных 

ресурсов
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы
	
	Е.В.Михеева О.И.Титова 

Информатика, 

стр 5-8

	2. 
	Тема 2. 

Виды профессиональной деятельности человека. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения 
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

презентация

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика  

стр.10-14

Законодательные акты РФ

	3. 
	Тема 3. 

Подходы к понятию информации и измерению информации. Информационные объекты различных видов.  
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

презентация

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика  

стр.10-14

	4. 
	Тема 4. 

Основные информационные процессы. 
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы
	
	Е.В.Михеева 

О.И.Титова 

Информатика, 

стр10-11

	5. 
	Тема 5. 

Информация и информационные процессы. Двоичная система счисления Перевод чисел
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика 

стр.64

	6. 
	Тема 6. 

Арифметика двоичных чисел: сложение, вычитание.  
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика 

стр.32-43

	7. 
	Тема 7. 

Арифметика двоичных чисел: умножение, деление
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика 

стр.32-43

	8. 
	Тема 8. 

Кодирование текстовой информации. 
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы


	
	Кодировка Windows и MS-DOS

	9. 
	Тема 9. 

Компьютерная графика
	2
	
	Комбинированное
	Компьютерная

Презентация

Методические материалы
	
	Е.А. Колмыкова, 

И.А. Кумскова 

Информатика 

	
	Наименование программ по практическим работам:


	
	
	
	
	
	

	10. 
	Практическое занятие 1.

Форматирование  текста в программе MS Word: 

· Создание титульного листа (пример)

· Создание титульного листа (для своих работ)
	2
	
	Практическое занятие 1
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	11. 
	Практическое занятие 2. 

Форматирование абзац в программе MS Word: 

· Выравнивание текста

· Межстрочный интервал

· Отступы

Форматирование страницы в программе MS Word: 

· Колонки

· Маркированные списки

· Создание теста.
	2
	
	Практическое занятие 2
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы 

	12. 
	Практическое занятие 3. 

Форматирование   символов и абзацев в программе MS Word: 

· Маркированный список

· Нумерованный список

· Маркированный список с использованием специальных символов

· Нумерованные и Маркированные списки
	2
	
	Практическое занятие 3
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	13. 
	Практическое занятие 4. 

Создание и работа с графическими объектами в программе MS Word: 

Создать блок-схему.
	2
	
	Практическое занятие 4
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	14. 
	Практическое занятие 5. 

Создание и работа с графическими объектами в программе MS Word: 

· Работа с автофигурами

· Вставка текста Word Art и работа с ним
	2
	
	Практическое занятие 5
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	15. 
	Практическое занятие 6. 

Создание и работа с графическими объектами в программе MS Word: 

· Построить организационную диаграмму.

· Построить генеалогическое дерево.
	2
	
	Практическое занятие 6
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	16. 
	Практическое занятие 7. 

Работа с графическими объектами в программе MS Word: 

· Структурные схемы и автофигуры.
	2
	
	Практическое занятие 7
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы 

	17. 
	Практическое занятие 8. 

Создание документа с помощью панели «рисования»:

· Сочетание текста с рисунками

· Создание ссылок на указанную часть документа
	2
	
	Практическое занятие 8
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	
	2 семестр:
	44
	
	
	
	
	

	18. 
	Практическое занятие 9.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (1):

· Ввод данных

· Использование функции Автосумма
	2
	
	Практическое занятие 9
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	19. 
	Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (2):

· Ввод данных
· Использование функции Автосумма
· Оформление ячеек таблицы

· Команда Сортировка
	2
	
	Практическое занятие 10
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	20. 
	Практическое занятие 11.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (3):

· Автозаполнение

· Автосуммирование

· копирование
	2
	
	Практическое занятие 11
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	21. 
	Практическое занятие 12. 

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (4):

· Применение мастера функций: Макс, Мин., Среднее.
	2
	
	Практическое занятие 12
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	22. 
	Практическое занятие 13.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (5):

· Применение мастера функций: Макс, Мин., Среднее, Дата
	2
	
	Практическое занятие 13
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	23. 
	Практическое занятие 14.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (6):

Применение мастера функций: 

· Логические: ЕСЛИ >, 

· Логические: ЕСЛИ <,

· Перенос по славам
	2
	
	Практическое занятие 14
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	24. 
	Практическое занятие 15.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (7):

Применение мастера функций 

· Математические: логарифм, 

· Математические: степень, 

· Математические: факториал.
	2
	
	Практическое занятие 15
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	25. 
	Практическое занятие 16. 

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (8):

· Применение абсолютной адресации
	2
	
	Практическое занятие 16
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	26. 
	Практическое занятие 17. 

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (9):

· Применение мастера диаграмм
	2
	
	Практическое занятие 17
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	27. 
	Практическое занятие 18.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (10):

Применение мастера функций:

· Логические: ЕСЛИ >=, 

· Логические: ЕСЛИ <.=.
	2
	
	Практическое занятие 18
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	28. 
	Практическое занятие 19.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (11):

Разработка и создание автоматизированной системы для электронных данных в MS Excel (11):

Применение мастера функций: 

· Логические: ЦЕЛОЕ (СЕГОДНЯ), 

· Логические: ЕСЛИ(И),

· Логические: СУММ ЕСЛИ

· Логические: СЧЕТ ЕСЛИ
	2
	
	Практическое занятие19
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	29. 
	Практическое занятие  20.

Создание и оформление электронных таблиц в MS Excel (12):

Мастер класс: Создание тестов в MS Excel «По страницам сказок»
	2
	
	Практическое занятие 20
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	30. 
	Практическое занятие 21.

Работа с графическим редакторомPaint.

Приемы рисования простейших фигур.
	2
	
	Практическое занятие 21
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	31. 
	Практическое занятие 22.

 Работа  в графическом  редакторе Paint:

Изобразить в графическом редакторе Paint фигуры: 1,4,8, 9  задание
	2
	
	Практическое занятие 22
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	32. 
	Практическое занятие 23.

 Работа  в графическом  редакторе Paint:

· Копирование. Вставка. Вырезание: 1, 2

· Отражение. Повороты. Растяжение. Наклоны:

Метод последовательного укрупнения.
	2
	
	Практическое занятие 23
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	33. 
	Практическое занятие 24.

 Знакомство с программой Power Point. 

Методические рекомендации в работе с Power Point.

Основные требования работы в Power Point
Создание презентации «Цветик -семицветик»

· Вставка  анимации

· Вставка эффектов
	2
	
	Практическое занятие 24
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	34. 
	Практическое занятие 25.

 Работа в программе Power Point.

Работа с организационными диаграммами.

упрощенный вариант: 1-4

усложненный вариант: 5-10
	2
	
	Практическое занятие 25
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	35. 
	Работа в программе Power Point.

Анимация и движение в Power Point: 

Создание презентации «Часы»

· Вставка  анимации
· Вставка эффектов
	2
	
	Практическое занятие 26
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	36. 
	Практическое занятие 27.

Работа в программе Power Point.

Анимация и движение в Power Point: 

Создание презентации «Колобок»:
· Создание  слайдов
· Вставка объектов

· Вставка  текста 
	2
	
	Практическое занятие 27
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	37. 
	Практическое занятие 28.

 Работа в программе Power Point.

Анимация и движение в Power Point: 

Создание презентации «Колобок»:
· Создание  анимации
· Вставка эффектов

· Вставка  звука
	2
	
	Практическое занятие 28
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	38. 
	Практическое занятие 29.

 Работа в программе Power Point.

Анимация и движение в Power Point: 

Создание презентации «Мир животных»:
· Создание  анимации
· Вставка эффектов
· Вставка  звука

· Создание гиперссылок, управляющих кнопок
	2
	
	Практическое занятие 29
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	39. 
	Практическое занятие 30.

Работа в  ПИС.

Оперативное извлечение информации:

· Текста

· Музыки 
· видео 

 ЗАЧЕТ
	2
	
	Практическое занятие 30
	Методические материалы

Индивидуальный раздаточный

материал
	
	Конспект

Методические 

материалы

	
	ИТОГО ЗА 2 ПОЛУГОДИЕ:

в т. ч.  лекции –  0 ч.

Практические занятия – 44 ч.
	44
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО:

в т. ч.  лекции –  18 ч.

Практические занятия – 60 ч.
	78
	
	
	
	
	


Список литературы и средств обучения

Основная:

1. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. «Информатика» Образовательно-издательский центр «Академия», 2015

2. Михеева Е. В. «Практикум по информатике», Образовательно-издательский центр «Академия», 2015

3.4.2. Дополнительная

1. Угринович Н. Д. «Информатика и ИКТ» М, Финансы и статистика, 2012

2. Михеева Е. В. Титова О. И. «Информатика», учебник для учреждений среднего специального образования, М, АСТ-ПРЕСС, 2013

3. Могилёв А. В, «Практикум по информатике. Учебное пособие», М, АСТ-ПРЕСС, 2013

4. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере/ Под ред. Н.В. Макаровой. – 3-е изд., перераб. – М.: Финансы и статистика, 2003. -= 256 с.: ил.

5. Простейшие методы шифрования текста/ Д.М. Златопольский. – М.: Чистые пруды, 2007 – 32 с.

6.  Семакин И.Г. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10-11 классов / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. – 5-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 246 с.: ил.

7. Тексты демонстрационных тестов по информатике в форме и по материалам ЕГЭ 2004-2011 гг.

8. Тронин Ю.Н. Информационные системы и технологии в бизнесе. – М.: Издательство «Альфа-Пресс». 2005. – 240 с.

9. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10 класса / Н.Д. Угринович, 2010. – 212 с.: ил.

10. Рыжкова М. Компьютер как стилист. Подбор прически и макияжа. - Спб,: Издательство Питер, 2007 – 112 с.: ил.


3.4.3. Интернет-ресурсы

1. http://videourokionline.ru/load/video_uroki_kompjuternye_ofis/8 (Работа в офисс)
2. http://www.chaynikam.info/foto.html Компьютер для «чайников»

3. http://urist.fatal.ru/Book/Glava8/Glava8.htm Электронные презентации

4. ОПИСАНИЕ ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО НАЗНАЧЕНИЯ:

· http://mapakids.net/cd/cd-obuch/2543-virtualnyy_imidzhmeykercosmopolitan_2salon_styler_pro.html (Курсы PHP Курсы JAVA HTML и CSS Разработка моб. приложений)
· http://freesoft.ru/?id=691069 (КАТАЛОГ ПРОГРАММ)
· http://urokitut.ru/catalog/?catr_id=8&cat_id=373 (САМОУЧИТЕЛЬ 1С)

· http://office.microsoft.com/ru-ru/access-help/HA101829991.aspx (создание баз данных)

· http://office.microsoft.com/ru-ru/novice/FX101820736.aspx (exel для начинающих)

· http://windows.microsoft.com/ru-ru/windows/using-paint#1TC=windows-7
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