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 1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА И ИКТ»
1.1. Область применения рабочей  программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО     «Гостиничное дело»   в соответствии с Примерной программой учебной дисциплины «Информатика и ИКТ» для профессий начального профессионального образования и специальностей среднего профессионального образования, рекомендованной Министерством образования РФ, 2008 г. автор программы: Цветкова М.С., кандидат педагогических наук.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Дисциплина «Информатика и ИКТ» входит в цикл общеобразовательных дисциплин среднего (полного) общего образования, направлена на совершенствование и развитие общих (общеучебных) компетенций: коммуникативной, информационной, самообразование и самоорганизация.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

Курс «Информатика и ИКТ» предполагает:
· установление межпредметных связей между физикой, математикой, историей, обществознанием;
· осуществление связи с дисциплинами профессиональной и специальной направленности, получаемой специальности через выполнение самостоятельных работ;
· осуществление отбора содержания, освещающего информационную картину мира, процесс овладения человеком вещества, затем энергии и, наконец, информации.
Программа ориентирована на достижение следующих целей:
· освоение знаний о современной информационной картине мира и методах информатики как науки; знакомство с наиболее важными идеями и достижениями информатики и информационных технологий, оказавшими определяющее влияние на развитие техники и технологий;
· овладение умениями применять полученные знания для объяснения явлений окружающего мира, восприятия информации естественно-научного и специального (профессионально значимого) содержания, получаемой из СМИ, ресурсов Интернета, специальной и научно-популярной литературы;

1
· развитие интеллектуальных, творческих способностей и критического мышления в ходе проведения простейших исследований, анализа явлений, восприятия и интерпретации естественно-научной информации;
· воспитание убежденности в возможности познания законов природы и использования достижений естественных наук для развития цивилизации и повышения качества жизни;

1.4. Профильная составляющая (направленность) общеобразовательной дисциплины:
	В программе дисциплины «Информатика и ИКТ» внимание студентов акцентировано на её прикладной характер, на то, где и когда изучаемые теоретические положения и практические умения могут быть использованы в будущей профессиональной деятельности. Профильная составляющая дисциплины заключается в том, что будущий специалист должен усвоить систему базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в информационных системах, приобрести умения и навыки применения информационных технологий при создании электронных документов, расчётах в электронных таблицах, поиске информации, работе с компьютерной графикой, защите информации, работе в компьютерных сетях.

1.5. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
	Программа рассчитана на 1,5 год обучения.
	Максимальная учебная нагрузка студента 141 часов, в том числе:
· обязательная аудиторная учебной нагрузка обучающегося 141 часов;
· обязательных аудиторных лабораторных работ 98 часов;
· самостоятельной работы обучающегося 0 часов.






2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	[bookmark: _GoBack]Максимальная учебная нагрузка (всего)
	141

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	141

	в том числе:
	

	· лабораторные занятия
	98

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
В том числе:
· работа над материалом учебников [1], [2] [3];
· выполнение домашних работ;
· написание докладов;
· создание презентаций;
· создание коллажей на заданную или произвольную тему;
· выполнение заданий ЕГЭ;
· создание журнальной статьи;
· поиск информации в сети Интернет.
	0

	Итоговая аттестация:
1 семестр – контрольная работа
2 семестр – контрольная работа
3 семестр – дифференцированный зачет
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2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и ИКТ». 
	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	I полугодие
	35+16+36
	

	Введение.
	Техника безопасности на уроках информатики. Информатика как научная дисциплина. Цели и задачи.
	2
	 1

	
	
	
	

	Раздел 1 Информационная деятельность человека
	12
	

	Тема 1. Роль информационной деятельности в современном обществе. 

	Содержание учебного материала.
Этапы развития информационного общества. Роль и значение информационных революций. Характеристика информационного общества. Информатизация – процесс преобразования индустриального общества в информационное. 
Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств. Смысл понятия «информационная культура». Информационная культура современного человека.
	2
	1

	Тема 2. 
Этапы развития информационного общества. 
	Роль и значение информационных революций. Характеристика информационного общества. Информатизация – процесс преобразования индустриального общества в информационное.
	2
	

	Тема 3. 
Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием  технических средств. 
	Сбор информации. Способы и средства сбора информации.  Входная информация. Выходная информация. Хранение информации.  Носитель информации
Стоимостные характеристики информационной деятельности
	2
	

	Тема 4. 
Правовые нормы, 
относящиеся к информации. Авторское право. Законодательные акты РФ
	Объект правового регулирования.   Правовые нормы, относящиеся к информации  Авторское право. Три компонента собственности.  Законодательные акты РФ  

	2
	

	Тема 5. 
Правонарушения в информационной сфере. Классификация компьютерных преступлений. 

	Правонарушения в информационной сфере .
Преступления в сфере компьютерной информации :
· неправомерный доступ к компьютерной информации;
· создание, использование и распространение вредоносных программ для ЭВМ;
· умышленное нарушение правил эксплуатации ЭВМ и сетей.
  
	2
	

	Тема 6. 
Меры  предупреждения правонарушений  в  информационной  сфере. 
Методы защиты данных
	Меры  предупреждения правонарушений  в  информационной  сфере  Методы защиты информации.  Аппаратные методы защиты  Программные методы защиты.  Резервное копирование  Физические меры защиты
Организационные меры  Причины защиты информации

	2
	

	Тема 7. 
Кодекс компьютерной этики. Основы этических стандартов ИТ.  
Компьютерная грамотность. Информационная культура.  
	Смысл понятия «информационная культура». Информационная культура современного человека.  Компьютерная грамотность.
	2
	

	Раздел 2.  Информация и информационные процессы.
	8
	

	Тема 2.1. 
Основные информационные процессы
	Информационные процессы, информационная деятельность, сбор информации, обработка информации, хранение информации, носитель информации, передача информации, источник, канал связи, приёмник.

	2
	

	Тема 2.2 
Арифметические. и логические  основы работы компьютера. 
Алгоритм. Свойствами алгоритма
	Принципы обработки информации компьютером.
Алгоритмы и способы их описания. 
Компьютер как исполнитель команд. 
Программный принцип работы компьютера.

	2
	

	Тема 2.3 
Построение алгоритмов линейной структуры 
Построение алгоритмов разветвляющей структуры 
Построение алгоритмов циклической структуры
	Основные свойства алгоритмов.
Способы описания алгоритмов
Словесно – формульный алгоритм
Пример блок – схемы
Виды блоков
	2
	

	Тема 2.4 
Информация и информационные процессы. 
Универсальность дискретного (цифрового) представления информации.
Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях
	Универсальность цифрового представления информации
Системы счисления
Арифметические основы работы компьютера
Информационный объект 
аудиовизуальные информационные объекты
Файл. Тип файла  Атрибут файла
Способы записи информации
	2
	

	Раздел 3.  Принципы обработки информации компьютером.
	12
	2

	Тема 3.1 
Принципы обработки информации компьютером. Представление числовой информации в памяти компьютера. 
Арифметические основы работы компьютера. 
Перевод чисел из одной системы счисления в другую.
	Содержание учебного материала
· Принципы обработки информации компьютером. Представление числовой информации в памяти компьютера. Двоичное кодирование. Перевод чисел из одной системы в другую. Арифметические основы работы компьютера. 
Алгебра логики. Логические основы ЭВМ. Функциональные схемы логических устройств.

	2
	

	Тема 3.2 
Перевод чисел из одной системы счисления в другую. 
Двоичная система счисления. Арифметические действия в двоичной системе счисления : Сложение и вычитание чисел
	правила записи чисел и связанные с ними способы выполнения вычислений.
 принцип записи чисел в десятичной системе счисления
перевода чисел из десятичной системы счисления в двоичную
Правила двоичной арифметики
Сложение и вычитание в двоичной системе счисления
	2
	

	Тема 3.3 
Перевод чисел из одной системы счисления в другую. 
Двоичная система счисления. Арифметические действия в двоичной системе счисления : Умножение и деление.
	Правила двоичной арифметики
Сложение и вычитание в двоичной системе счисления
Деление и умножение двоичных чисел столбиком
	2
	

	Тема 3.4 
Решение задач по теме «Двоичная арифметика». 
.
	Двоичная система счисления. Арифметические действия в двоичной системе счисления.  Сложение и вычитание чисел.  Умножение и деление
	2
	

	Тема 3.5 
Информационные системы. Кодирование  информации.  
Измерение информации. Решение задач по теме «Кодирование и измерение информации» 
	Национальные стандарты кодировочных таблиц  
Кодировка русских букв
Кодировка текста в   Windows MS Word.,  
	2
	

	Тема 3.6 
Кодирование нечисловой информации
 Контрольная работа 

	Национальные стандарты кодировочных таблиц  
Кодировка русских букв
Кодировка текста в Блокноте.
Контрольная работа по темам:
· Перевод чисел из одной системы счисления в другую.
· Арифметические действия в двоичной системе счисления.
· Кодирование  информации.  
	2
	

	
	ИТОГО: ЗА 1 ПОЛУГОДИЕ:
в т. ч.  лекции – 36 ч.
Практические занятия –  0 ч
	36
	

	
	
2 ПОЛУГОДИЕ
	
	

	Раздел 4.  Средства информационных и коммуникационных технологий
	7
	

	Тема 3.1. 
Архитектура персонального компьютера. Программное обеспечение компьютеров. Характеристика основных устройств. 
	Содержание учебного материала
Архитектура ПК, характеристика основных устройств. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Периферийные устройства ПК: виды, основные характеристики Внешние устройства, подключаемые к компьютеру. 
Виды программного обеспечения компьютеров..
	2
	

	Тема 3.2. 
Основные характеристики компьютеров. 
Процессор и системный блок
	Процессор.
Основные характеристики процессора
Системный блок. Состав системного блока
	2
	

	Раздел 5.   Хранение информации.
	
	

	Тема 3.2. 
Хранение информации. Носитель информации: понятие, виды, основная характеристика. 
	Содержание учебного материала
Носитель информации: понятие, виды, основная характеристика. Способы записи информации: магнитный и оптический. Файл. Атрибуты файла. Архивирование.
Определение объёма различных носителей информации.
	2
	

	Контрольная работа 

	Контрольная работа по темам:
· Архитектура персонального компьютера
· Хранение информации.
	1
	

	Раздел 6.   Практические занятия. Стандартные программы   MS WINDOWS
	
	

	Тема:  Создание документов в редакторе MS Word. Ввод текста и чисел в ячейки таблицы в  MS Word.
	Практическое занятие № 1. 
Организация работы на ПК. Работа с клавиатурой ПК
	2
	

	
	Практическое занятие № 2. 
Организация работы в среде Windows. Создание и удаление ярлыков
	2
	

	
	Практическое занятие № 3. 
Настройка пользовательского интерфейса Windows. 
Окно «Мой компьютер»
	2
	

	
	Практическое занятие № 4. 
Работа с файлами и каталогами в программе 
«проводник»
	2
	

	
	Практическое занятие № 5. 
Размещение, поиск и сохранение информации. 
Антивирусные средства защиты.
	2
	

	
	Практическое занятие № 6. 
Основы работы в среде Windows 
Создание текстового документа. Правила ввода.
	2
	

	
	Практическое занятие № 7. 
Стандартные программы Windows.
Создание и редактирование графических изображений
	2
	

	
	Практическое занятие № 8. 
Создание документов в редакторе MS Word. 
	2
	

	
	Практическое занятие № 9. 
Форматирование текста.
	2
	

	
	Практическое занятие № 10. 
Оформление абзацев документов. Колонтитулы
	2
	

	
	Практическое занятие № 11. 
Создание и форматирование таблиц в MS Word
	2
	

	
	Практическое занятие № 12. 
Создание таблиц в MS Word по образцу
	2
	

	
	Практическое занятие № 13. 
Создание списков в текстовых документах  MS Word
	2
	

	

	Практическое занятие № 14. 
Создание  одноуровневых и многоуровневых списков в текстовых документах  MS Word
	2
	

	
	Практическое занятие № 15. 
Колонки. Буквица. Форматирование регистров
	2
	

	
	Практическое занятие № 16. 
Вставка объектов в документ. Подготовка к печати
	2
	

	
	Практическое занятие № 17. 
Автоматическая проверка правописания.
Виды обтеканий рисунков текстом

	2
	

	
	Практическое занятие № 18. 
Комплексное использование возможностей  MS WORD для создания текстовых документов
	2
	

	
	Практическое занятие № 19. 
Комплексное использование возможностей  MS WORD для создания текстовых документов
	2
	

	
	Практическое занятие № 20. 
Комплексное использование возможностей  MS WORD для создания текстовых документов
	2
	

	
	Практическое занятие № 21.
Комплексное использование возможностей  MS WORD для создания текстовых документов


	2
	

	Тема:
 Возможности динамических (электронных) таблиц. Табличные процессоры. Ввод текста и чисел в ячейках таблицы в MS Excel .
	Практическое занятие № 22. 
Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel  
Использование функций в расчетах MS Excel.

	2
	

	
	Практическое занятие № 23. 
Заполнение таблиц  в табличном процессоре MS Excel, произведение расчетов и форматирование таблицы
	2
	

	
	Практическое занятие № 24. 
Построение диаграмм в MS Excel
	2
	

	
	Практическое занятие № 25. 
Форматирование диаграмм  в MS Excel 
Контрольная работа
	2
	

	
	ИТОГО: ЗА 2 ПОЛУГОДИЕ:
в т. ч.  лекции –  7 ч.
Практические занятия – 50 ч.
	57
	

	
	III   ПОЛУГОДИЕ
	48
	

	
	Практическое занятие № 26. 
Построение графиков, диаграмм, гистограмм и круговой диаграмм по результатам расчетов.
	2
	

	
	Практическое занятие № 27. 
Использование функций в расчетах  MS Excel
	2
	

	
	Практическое занятие № 28. 
Относительная и абсолютная адресация MS Excel 

	2
	

	
	Практическое занятие № 29. 
Фильтрация данных и условное форматирование в MS Excel
	2
	

	
	Практическое занятие № 30. 
Комплексное использование возможностей MS Excel для 
создания документов
	2
	

	
	Практическое занятие № 31. 
Комплексное использование возможностей MS Excel для 
создания документов с относительной и абсолютной 
адресацией, создание диаграмм в MS Excel
	2
	

	
	Практическое занятие № 32. 
Комплексное использование возможностей MS Excel для 
создания документов с относительной и абсолютной 
адресацией, создание диаграмм в MS Excel
	2
	

	
	Практическое занятие № 33. 
Комплексное использование возможностей MS Excel для 
создания документов с относительной и абсолютной 
адресацией, создание диаграмм в MS Excel
	2
	

	Тема: 
Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных средах.
	Практическое занятие № 34. 
Разработка презентации в MS Power Point Создание 
презентации. Вставка изображений, цветовых схем. 

	2
	

	
	Практическое занятие № 35. 
Создание презентации. Спецэффекты. Анимация в MS Power Point




	2
	

	
	Практическое занятие № 36. 
Задание эффектов.  Наложение звука и голоса и демонстрация презентации в MS Power Point

	2
	

	
	Практическое занятие № 37. 
Создание презентации «Цветик -семицветик»
 в MS Power Point.  Анимация и движение в Power Point

	2
	

	
	Практическое занятие № 38. 
Создание мультимедийного продукта с подвижным изображением «Часы».  Анимация и движение в Power Point
	2
	

	
	Практическое занятие № 39. 
Создание мультимедийного продукта с подвижным изображением.  Работа в программе Power Point.
 Создание презентации «Колобок часть 1»:
· Создание  слайдов
· Вставка объектов
· Вставка  текста
	2
	

	
	Практическое занятие № 40. 
Создание мультимедийного продукта с подвижным изображением.  Работа в программе Power Point.
 Создание презентации «Колобок часть 2»:
· Создание  анимации
· Вставка эффектов
· Вставка  звука
	2
	

	
	Практическое занятие № 41. 
Работа в программе Power Point.
Анимация и движение в Power Point: 
Создание презентации «Мир животных»:
· Создание  анимации
· Вставка эффектов
	2
	

	
	Практическое занятие № 42. 
Работа в программе Power Point.
Анимация и движение в Power Point: 
Создание презентации «Мир животных»:
· Вставка  звука
· Создание гиперссылок, управляющих кнопок
	2
	

	
	Практическое занятие № 43. 
Демонстрация  созданных презентаций
	2
	

	Работа в графическом редакторе Paint
	Практическое занятие № 44. 
Работа с графическим редакторомPaint.
Приемы рисования простейших фигур.
	2
	

	
	Практическое занятие № 45. 
Работа  в графическом  редакторе Paint:
Изобразить в графическом редакторе Paint фигуры: 1,4,8, 9  задание
	2
	

	
	Практическое занятие № 46. 
Работа  в графическом  редакторе Paint:
· Копирование. Вставка. Вырезание: 1, 2
· Отражение. Повороты. Растяжение. Наклоны:
· Метод последовательного укрупнения.
	2
	

	
	Практическое занятие № 47. 
Работа  в графическом  редакторе Paint:
Изобразить в графическом редакторе Paint фигуры: 2,3,5, 6, 7, 10  задание
	2
	

	
	Практическое занятие № 48. 
Работа  в графическом  редакторе Paint:
· Копирование. Вставка. Вырезание: 3, 4.
	2
	

	
	Практическое занятие № 49. 
Работа  в графическом  редакторе Paint:
(упрощенный вариант): Меню готовых форм
(усложненный вариант): Конструирование из кубиков 
ЗАЧЕТ
	2
	

	
	ВСЕГО:
в т. ч.  лекции – 43
Практические занятия – 98
	141
	

	
	
	
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 –репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности. 

1.1.1. Оборудование кабинета информатики и информационных систем:
· посадочные места студентов;
· рабочее место преподавателя;
· рабочая немеловая доска;
· наглядные пособия (учебники, терминологические словари разных типов, опорные конспекты-плакаты, карточки, раздаточный материал, комплекты лабораторных работ).

1.1.2. Технические средства обучения:
· мультимедийный проектор;
· проекционный экран;
· принтер черно-белый лазерный;
· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;
· сервер; 
· блок питания; 
· источник бесперебойного питания;
· сканер;
· колонки.

3.2. Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 
· правила техники безопасности и производственной санитарии;
· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.

3.3. Программное обеспечение:
· ОС Windows7 (8);
· Антивирусная программа;
· Архиватор WinRar;
· Интегрированный пакет MS Office 2000;
· Интегрированные приложения для работы в Интернете MicrosoftInternetExplorer, Opera;
· Мультимедиа-проигрователиRealPlayer, WindowsMediaPlayer, WinAmp;
· Растровый графический редактор Paint.Net;



3.4. Информационное обеспечение обучения
	3.4.1. Основная 

1. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. «Информатика» Образовательно-издательский центр «Академия», 2015
2. Михеева Е. В. «Практикум по информатике», Образовательно-издательский центр «Академия», 2015

3.4.2. Дополнительная
1. Угринович Н. Д. «Информатика и ИКТ» М, Финансы и статистика, 2012
2. Михеева Е. В. Титова О. И. «Информатика», учебник для учреждений среднего специального образования, М, АСТ-ПРЕСС, 2013
3. Могилёв А. В, «Практикум по информатике. Учебное пособие», М, АСТ-ПРЕСС, 2013
4. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере/ Под ред. Н.В. Макаровой. – 3-е изд., перераб. – М.: Финансы и статистика, 2003. -= 256 с.: ил.
5. Простейшие методы шифрования текста/ Д.М. Златопольский. – М.: Чистые пруды, 2007 – 32 с.
6.  Семакин И.Г. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10-11 классов / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. – 5-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 246 с.: ил.
7. Тексты демонстрационных тестов по информатике в форме и по материалам ЕГЭ 2004-2011 гг.
8. Тронин Ю.Н. Информационные системы и технологии в бизнесе. – М.: Издательство «Альфа-Пресс». 2005. – 240 с.
9. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Базовый уровень: учебник для 10 класса / Н.Д. Угринович, 2010. – 212 с.: ил.
10. Рыжкова М. Компьютер как стилист. Подбор прически и макияжа. - Спб,: Издательство Питер, 2007 – 112 с.: ил.
	
	3.4.3. Интернет-ресурсы
1. http://videourokionline.ru/load/video_uroki_kompjuternye_ofis/8 (Работа в офисс)
2. http://www.chaynikam.info/foto.html Компьютер для «чайников»
3. http://urist.fatal.ru/Book/Glava8/Glava8.htm Электронные презентации
4. ОПИСАНИЕ ПРОГРАММ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО НАЗНАЧЕНИЯ:
· http://mapakids.net/cd/cd-obuch/2543-virtualnyy_imidzhmeykercosmopolitan_2salon_styler_pro.html (Курсы PHP Курсы JAVA HTML и CSS Разработка моб. приложений)
· http://freesoft.ru/?id=691069 (КАТАЛОГ ПРОГРАММ)
· http://urokitut.ru/catalog/?catr_id=8&cat_id=373 (САМОУЧИТЕЛЬ 1С)
· http://office.microsoft.com/ru-ru/access-help/HA101829991.aspx (создание баз данных)
· http://office.microsoft.com/ru-ru/novice/FX101820736.aspx (exel для начинающих)
· http://windows.microsoft.com/ru-ru/windows/using-paint#1TC=windows-7
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
	

	Оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники.
	Индивидуальный и фронтальный опрос. Проверка и оценка выполнения практических заданий.

	Распознавать информационные процессы в различных системах.
	Решение ситуационных задач.
Индивидуальный и фронтальный опрос.

	Осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей.
	Оценка качества подготовки и защиты учебных проектов
Оценка эффективности создания и использования каталога образовательных ресурсов по профилю специальности
Проверка рефератов, сообщений.

	Иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий.
	Оценка качества подготовки и защиты учебных проектов.

	Создавать информационные объекты сложной структуры.
	Проверка и оценка выполнения практических заданий.

	Просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных.
	Проверка и оценка выполнения практических заданий Решение ситуационных задач

	Представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.).
	Решение задач.
Проверка и оценка выполнения практических заданий.

	Соблюдать правила ТБ и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.
	

	Знания:
	

	Различные подходы к определению понятия «информация».
	Индивидуальный и фронтальный опрос.

	Методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации.
	Тестирование.
Индивидуальный и фронтальный опрос.

	Назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей).
	Тестирование.
Проверка сообщений.
Проверка рефератов.

	 Использование алгоритма как способа автоматизации деятельности.
	Оценка качества выполнения компетентностно - ориентированных  заданий.

	Назначение и функции операционных систем.
	Опрос. 

	Вклад выдающихся ученых, программистов в формирование современной информационной картины мира. 
	Самостоятельные работы
Устный опрос.



Разработчик: 	
	ГБПОУ СПО ТК 34
	преподаватель
	Гераскина Л.Г.

	(место работы)
	(занимаемая должность)
	(инициалы, фамилия)



