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Цель работы: 

Освоить приемы создания и форматирования таблиц в 

текстовом редакторе. 

 

 

Обеспечение практической работы: 

техническое:   

 Персональный компьютер 

программное:   

 операционная система Windows; 

 текстовый редактор MS Word; 

Интернет-ресурсы: 

методическое:  

 методические указания по выполнению 

практической работы; 

 тетрадь для конспектов и практических работ; 

 

План работы  

I. Выполнение практического задания 

II. Оценка результатов практической работы. 

 

 

 

 

  

Практическая работа № 9 
«Работа с таблицами в среде текстового процессора Microsoft 
Word  
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Ход работы 

I. Выполнение практического задания 

 

УПРАЖНЕНИЕ 1 

1. Создайте таблицу по образцу, используя команды разбиения и объединения 

ячеек. 

 
     

          

           

           

           

 

2. Создайте таблицу и расположите в ней текст по образцу. 
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3. Наберите и оформите следующий текст  

 

Большинство действий компьютера на этапе загрузки связано с выполнением тестирования его 

основных компонентов, включая микропроцессор, память, вспомогательные микросхемы, приводы 

дисков, клавиатуру и видеоподсистему. Как правило, эта процедура выполняется достаточно 

быстро, исключения, пожалуй, составляют только операции тестирования памяти и проверки 

приводов флоппи-дисков. Однако не всегда все завершается благополучно, и тогда компьютер либо 

реагирует выдачей серии гудков динамика, либо отображает на экране монитора номер 

соответствующей ошибки. 

Задание 1. 

 
Выполнить практическое задание. Сохранить каждое 
упражнение в отдельном документе в личной папке. 
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После включения компьютера в течение примерно 0,3-0,5 секунды выполняется 

самотестирование источника питания. 

 

 

 
Протяженность и 

количество 

гудков динамика 

Значение сигнала 

(неисправность) 

1 короткий 
нормальное завершение, все в 

порядке 

2 коротких код ошибки связан с монитором 

нет гудков 
источник питания или системная 

плата 

непрерывный гудок 
источник питания или системная 

плата 

повторяющиеся короткие 

гудки 

источник питания или системная 

плата 

1 длинный, 1 короткий системная плата 

1 длинный, 2 коротких адаптер дисплея MDA или CGA 

1 длинный, 3 коротких адаптер дисплея VGA 

УПРАЖНЕНИЕ 2 

Подготовьте таблицу, содержащую сведения об успеваемости учащихся.  

─ Создайте новый документ. 

─ Вставьте таблицу 10 столбцов и 16 строк. 

─ Выполните объединение ячеек первой строки для заголовка таблицы и введите заголовок, 

выровняйте по центру. 

─ В первом столбце для строк 2-15 установите ширину столбца 0,5см. 

─ Во втором столбце для строк 2-15 установите ширину столбца 3см. 

─ В 3-5 столбцах для строк 2-15 установите ширину столбца 1,5 см 

─ Введите текст в ячейки таблицы согласно образцу, соблюдая форматирование (шрифт - 

Times New Roman, размер – 10), затените итоговое строки и столбцы для подсчета 

количества оценок. 

─ Сделайте обрамление таблицы 

СВЕДЕНИЯ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩИХСЯ 

СРЕДНЕЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ШКОЛЫ 

 С УГЛУБЛЕННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ МАТЕМАТИКИ  

И ИНФОРМАТИКИ 

За 2009/2010 учебный год 

  Класс Средний Всего Оценки 

 Учебная дисциплина  балл сдавало 5 4 3 2 н/а 

 Алгебра и начала 

анализа 

        

1  8-а 4,88 32 12 10 6 3 1 

2  9-а 4,52 27 7 9 6 3 2 

3  10-а 4,43 28 9 8 3 5 3 

4  11-а 4,52 29 8 8 8 3 2 

 ИТОГО  4,59 116 36 35 23 14 8 
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 Информатика и 

информационные 

технологии 

        

1  8-а 4,75 32 8 12 10 1 1 

2  9-а 4,75 32 12 9 6 3 2 

3  10-а 4,58 31 12 8 3 5 3 

4  11-а 4,46 28 7 8 8 3 2 

 ИТОГО  4,64 123 39 37 27 12 8 

 Средние показатели  4,56 239 75 72 50 26 16 

 
УПРАЖНЕНИЕ 3 

Используя элементы таблицы, создайте следующий документ. 

ПРИЯТНОГО АППЕТИТА 

Если ты остался дома и друзья 

к тебе придут. 

То для встречи приготовить 

Можно много разных блюд 

Совет 

Готовь только чистыми руками! 

Готовь только в чистой посуде! 

Готовь только на чистом столе! 

Для сладкоежек Для гурманов 

Гоголь-моголь Американское блюдо 

«Boiled Potato» 

 

Возьми 

Яйцо 2шт 

Сахарный песок 2 ст. ложки 

Какао  1 ст. ложка 

 

Возьми 

Картофель 0,5 кг 

Вода 0,5 л 

Соль щепотка 

Делай так: Делай так: 

 Перемешать сахар с какао; 

 Добавить желтки и взбить; 

 Сверху положить взбитые белки 

 Картофель варить в воде 20 минут 

Другие рецепты смотри на сайте http://cooking.narod.ru 

 

II. Подведение итогов практической работы. 

1.             Написать вывод по работе в соответствии с темой.  

2. Сдать преподавателю тетрадь с отчѐтом по выполнению практической 

работы.  


