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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	1. 
	ФИО. Дата рождения. 
	Яковлева Екатерина Борисовна

	2. 
	Год рождения 
	24.02.1987 года

	3. 
	Профессиональное образование: наименование образовательной организации, год окончания, полученная специальность и квалификация по диплому
	ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса» 
Специальность Прикладная информатика в экономике 2013г.
Московский финансово-промышленный университет «Синергия» с 2018г. по 2022г.
Профессиональная переподготовка «Педагог среднего профессионального образования» рег.№ 33803 от 25.09.2019г., квалификация преподаватель

	5.
	Стаж педагогической работы 
	7 лет

	6.
	Стаж работы в данной образовательной организации 
	14 лет

	
	Наличие квалификационной категории по данной должности 
	Преподаватель - Высшая 
Мастер производственного обучения - первая

	7. 
	Должность, по которой аттестуется педагогический работник 
	Мастер производственного обучения

	8. 
	Стаж работы в данной должности 
	Преподаватель - 7 лет
Мастер производственного обучения – 1 год

	9. 
	Заявленная квалификационная категория 
	Мастер производственного обучения - Высшая

	10. 
	Награды, грамоты, благодарственные письма, подтверждающих наличие дипломов, ученых степеней, почетных званий, наград, грамот и благодарственных писем
	Благодарственное письмо 
Министерство образования Сахалинской области. 2015г.
За подготовку студента, занявшего 2-е место в областной предметной олимпиаде по информационным технологиям среди обучающихся профессионального образования Сахалинской области

	
	
	Грамота ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса», 05.10.2015г.
За добросовестный труд, мастерство, поиск в деле обучения и воспитания подрастающего поколения

	
	
	Благодарственное письмо Министерства образования Сахалинской области  2019 год
За подготовку студента, занявшего 3 место в Региональном этапе Всероссийской олимпиады профессионального мастерства обучающихся профессиональных образовательных учреждений Сахалинской области по укрупненной группе специальностей 10.00.00 ИНФОРМАЦИОННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ

	
	
	Диплом Эксперта WorldSkills Russia 1-5 марта 2019г. IV региональный чемпионат по профессиональному мастерству «Молодые профессионалы (Вордскиллс Россия)» Сахалинской области

	
	
	Благодарственное письмо Министерства образования Сахалинской области  2020 год
За подготовку студента, занявшего 2 место в Региональном этапе Всероссийской олимпиады профессионального мастерства обучающихся профессиональных образовательных учреждений Сахалинской области по укрупненной группе специальностей 10.00.00 ИНФОРМАЦИОННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ




РАЗДЕЛ 2. ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В МЕЖАТТЕСТАЦИОННЫЙ ПЕРИОД
	КРИТЕРИЙ 1 «РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ ПО ИТОГАМ МОНИТОРИНГОВ, ПРОВОДИМЫХ ОРГАНИЗАЦИЕЙ»

	1.1.
	Показатель «Динамика учебных достижений обучающихся»

	1.1.1.
	Доля обучающихся,  освоивших  основную профессиональную программу  по учебной дисциплине/междисциплинарному курсу/ профессиональному модулю по итогам семестра/учебного года (по группам за межаттестационный период):

	Наименование дисциплин/ПМ/МДК
	Группа
	Кол-во
	2018-2019  учебный год

	МДК 04.01 Ввод и обработка цифровой информации
	ОЗИ1-17
	24
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

	МДК 04.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	ОЗИ1-17
	24
	

	Технические средства информатизации
	ОЗИ1-17
	24
	

	МДК 01.03 Технические средства информатизации
	П1-17
	24
	

	Основы теории информации
	П1-17
	24
	




	Наименование дисциплин/ПМ/МДК
	Группа
	Кол-во
	2019-2020  учебный год

	МДК 04.01 Ввод и обработка цифровой информации
	ОЗИ1-18
	26
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

	МДК 04.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	ОЗИ1-18
	26
	

	Технические средства информатизации
	ОЗИ1-18
	26
	

	Базы данных
	ОЗИ1-18
	26
	

	Основы информационной безопасности
	ОЗИ1-18
	26
	

	Организационные основы деятельности организации
	ОЗИ1-18
	26
	

	МДК 01.01 Обеспечение организации системы безопасности предприятия
	ОЗИ1-17
	19
	

	Учебная практика
	ОЗИ1-17
	19
	

	Основы проектирования баз данных
	ИСиП1-18
	25
	

	МДК 11.01 Технология разработки и защиты баз данных
	ИСиП1-18
	25
	

	Наименование дисциплин/ПМ/МДК
	Группа
	Кол-во
	2020-2021  учебный год

	МДК 01.01 Обеспечение организации системы безопасности предприятия
	ОЗИ1-18
	21
	

	Учебная практика
	ОЗИ1-18
	21
	

	Основы проектирования баз данных
	ИСиП1-19
	19
	

	МДК 11.01 Технология разработки и защиты баз данных
	ИСиП1-19
	19
	


	1.3.
	Показатель «Познавательная активность обучающихся по учебной дисциплине, профессиональному модулю (направлению деятельности)»

	1.3.1
	Организация  внеаудиторной деятельности по учебной дисциплине, профессиональному модулю (направлению деятельности):

	Рабочая программа факультатива «Видеомонтаж»
	Группа:
П1-17
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5

	«День открытых дверей»  
Ярмарка профессий
Инсталляции
	Ежегодно
	








	КРИТЕРИЙ 3 «ВЫЯВЛЕНИЕ И РАЗВИТИЕ СПОСОБНОСТЕЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ К НАУЧНОЙ (ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ), ТВОРЧЕСКОЙ, ФИЗКУЛЬТУРНО-СПОРТИВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

	3.1.
	Показатель «Выявление и развитие способностей обучающихся к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности»

	3.1.1.
	Организация  работы с обучающимися, имеющими способности к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности:

	Документы
	Проект «Сайт моей группы»
	ПРИЛОЖЕНИЕ 7

	
	Участие в международных олимпиадах
	ПРИЛОЖЕНИЕ 8

	КРИТЕРИЙ 4 «ЛИЧНЫЙ ВКЛАД ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА В ПОВЫШЕНИЕ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ МЕТОДОВ ОБУЧЕНИЯ И ВОСПИТАНИЯ, ПРОДУКТИВНОЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ НОВЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ,  ТРАНСЛИРОВАНИЕ В ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КОЛЛЕКТИВАХ ОПЫТА ПРАКТИЧЕСКИХ РЕЗУЛЬТАТОВ СВОЕЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ И ИННОВАЦИОННОЙ»

	4.1.
	Показатель «Совершенствование методов обучения и воспитания»

	4.1.1.
	Совершенствование и развитие методов, средств обучения и воспитания:

	Документальное подтверждение продуктивного использования новых образовательных технологий

	обосновываю целесообразность проводимых усовершенствований с учетом целей и задач обучения и воспитания, используемой программы, условий образовательной деятельности, запросов обучающихся,  раскрываю их суть и результаты
	Конспект урока ПРИЛОЖЕНИЕ 9

	4.1.2.
	Использование информационно-коммуникационных технологии в образовательном процессе:

	В профессиональной деятельности активно использую мультимедийные презентации как современное средство наглядности, владею навыками работы с электронной почтой, сетью «Интернет», участвует в работе профессиональных форумов, владею навыками работы с интерактивной доской, регулярно использую обучающие программы, цифровые образовательные ресурсы и средства
	ПРИЛОЖЕНИЕ 10
Паспорт кабинета

	4.1.3.
	Создание здоровьесберегающей среды:

	Создание условий для рационального сочетания труда и отдыха обучающихся, воспитанников в образовательном процессе
	Смена видов деятельности в течение учебного занятия не менее пяти раз 

	
	Проведение физкультминуток в ходе учебного занятия

	Создание психологически комфортных условий в процессе обучения
	Мероприятия проводимые в группе 
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

	4.2.
	Показатель «Система индивидуальной работы с обучающимися»

	4.2.1.
	Организация индивидуальной работы с обучающимися, имеющими затруднения в обучении и развитии:

	4.4.
	Показатель «Непрерывность образования педагогического работника»
Повышаю квалификацию и проходила обучение:

	4.4.1
	Краткосрочное обучение в «Школе молодого мастера» по программе Первого года обучения «Введение в педагогическую деятельность» ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса» с 10.10.2014г. по 28.05.2015г.
	Удостоверение 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

	4.4.2
	Свидетельство WordskillsRussia (участие и оценка демонстрационного экзамена по стандартам WordskillsRussia)
	ПРИЛОЖЕНИЕ 13

	4.4.3
	Диплом о профессиональной переподготовке, 2019г. по программе «Педагог среднего профессионального образования. Теория и практика реализации ФГОС нового поколения», квалификация преподаватель
	ПРИЛОЖЕНИЕ 14

	4.4.4
	Удостоверение о повышении квалификации, 2019г. по дополнительной профессиональной программе «Современные методики преподавания специальных дисциплин в условиях реализации ФГОС»
	ПРИЛОЖЕНИЕ 15

	4.4.5
	Удостоверение о повышении квалификации, 2019г. по программе «Деятельность преподавателя СПО в условиях реализации ФГОС по ТОП-50»
	ПРИЛОЖЕНИЕ 16

	4.4.6
	Удостоверение о повышении квалификации, 2020г. по программе «Современные языки программирования интегрированной оболочки Microsoft Visual Studio C# NET., C++. NET, VB.NET. и использованием структурного и объектно-ориентированного методов разработки
	ПРИЛОЖЕНИЕ 17

	4.4.7
	Сертификат о повышении квалификации, 2020г. «Обучение с применением ЭО и ДОТ: организационные, психолого-педагогические, технологические аспекты»
	ПРИЛОЖЕНИЕ 18

	4.4.8
	Сертификат о прохождении стажировки на предприятиях города, 2020г.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 19

	4.5.
	Показатель «Признание профессиональным сообществом высокой квалификации педагогического работника»

	За подготовку студента, занявшего 2-е место в областной предметной олимпиаде по информационным технологиям среди обучающихся профессионального образования Сахалинской области
	Благодарственное письмо 
Министерство образования Сахалинской области
2015г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

	За подготовку студента, занявшего 3 место в Региональном этапе Всероссийской олимпиады профессионального мастерства обучающихся профессиональных образовательных учреждений Сахалинской области по укрупненной группе специальностей 10.00.00 ИНФОРМАЦИОННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
	Благодарственное письмо Министерства образования Сахалинской области, 2019г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 17

	За успешно пройденное конкурсное задание Всероссийского конкурса профессионального мастерства педагогических работников им. А.С. Макаренко
	Диплом, 2019г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 18

	Диплом Эксперта WorldSkills Russia 1-5 марта 2019г. IV региональный чемпионат по профессиональному мастерству «Молодые профессионалы (Вордскиллс Россия)» Сахалинской области
	Диплом, 2019г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 19

	За подготовку студента, занявшего 2 место в Региональном этапе Всероссийской олимпиады профессионального мастерства обучающихся профессиональных образовательных учреждений Сахалинской области по укрупненной группе специальностей 10.00.00 ИНФОРМАЦИОННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
	Благодарственное письмо Министерства образования Сахалинской области, 2020г.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 20

	4.6.
	Показатель «Методическая работа»

	
	План по самообразованию
	ПРИЛОЖЕНИЕ 21

	КРИТЕРИЙ 5. «ЛИЧНОСТНЫЕ И ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ КАЧЕСТВА ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА»

	5.1.-5.4
	Показатель «Профессиональная культура педагогического работника»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
АНАЛИЗ 
ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
преподавателя Яковлевой Е.Б.
за 1 полугодие 2018-2019 учебного года 



	Дисциплина
Группа
	Кол-во
обуч-ся
	Успевают
	Сред балл
	Кач-во знаний
	Степень обуч.
	Успеваем.
%


	
	
	5
	4
	3
	2
	н/а
	
	
	
	

	МДК 04.01 Ввод и обработка цифровой информации
ОЗИ1-17
	24
	3
	7
	13
	0
	1
	3,5
	42%
	51%
	96%

	МДК 04.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	24
	0
	9
	14
	0
	1
	3,3
	38%
	46%
	96%

	Технические средства информатизации
ОЗИ1-17
	24
	2
	11
	10
	0
	1
	3,6
	54%
	53%
	96%

	МДК 01.03 Технические средства информатизации
П1-17
	24
	4
	5
	13
	1
	1
	3,5
	38%
	51%
	91%

	Основы теории информации
П1-17
	24
	3
	6
	12
	0
	3
	3,4
	38%
	48%
	88%



Программы дисциплин профессионального цикла и МДК выполнены в полном объеме.
10.02.01 Организация и технология защиты информации:
Дисциплина «Технические средства информатизации» группа ОЗИ-17 выполнена в количестве 108 часов, из них: ТО – 42 часа, ПР – 30 часов, самостоятельная работа – 36 часов. По этой дисциплине неаттестована Киреева В. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Федотов Н., Щеглов С.

МДК 04.01 «Ввод и обработка цифровой информации» группа ОЗИ-17 выполнена в количестве 138 часов, из них: ТО – 32 часа, ПР – 60 часов, самостоятельная работа – 46 часов. По этому МДК неаттестована Киреева В. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Гостюхина А., Евдокимов И., Федотов Н., Щеглов С.
.
МДК 04.02. «Хранение, передача и публикация цифровой информации» группа ОЗИ-17 выполнена в количестве 54 часов, из них: ТО – 16 часов, ПР – 20 часов, самостоятельная работа - 18 часов. По этому МДК неаттестована Киреева В. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Бардачева К., Федотов Н., Щеглов С.

09.02.05 «Прикладная информатика по отраслям (в экономике)»:
МДК 01.01. «Обработка отраслевой информации» группа П1 - 17 выполнена в количестве 192 часа, из них: ТО – 120 часа, ПР – 72 часов, максимально – 288 часов.
В группе П1-17 не аттестованы по МДК 01.01. «Обработка отраслевой информации» следующие обучающиеся: Путинцева Валентина, Керносенко Филипп. Причина – не посещение занятий. 
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Гликин Павел, Рыжкова Надежда, Юн Анна.
Учебная практика по МДК 01.01. «Обработка отраслевой информации» группа П1 - 17 выполнена в количестве 72 часов.
В группе П1-16 не аттестованы следующие обучающиеся: Путинцева Валентина, Павлов Савелий, Лариошкина Дарья, Кублашвили Лолита, Керносенко Филипп, Жуков Иван. Причина – не посещение занятий, не явились на дифференцированный зачет.
 Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Гликин Павел, Рыжкова Надежда, Юн Анна.
Итогами педагогической деятельности является:
1. Проведена корректировка учебных планов и программ по МДК 01.01 Обработка отраслевой информации, Учебная практики по ПМ 01.
2. Созданы КТП и РП дисциплины «Документоведение», «Документационное обеспечение управления, МДК 02.02. Ведение конфиденциального делопроизводства.
3. При организации учебно-воспитательного процесса в рамках программы решались вопросы по разработке контрольно-измерительных материалов (КОСы).
4. Работаю над темой по самообразованию: «Дистанционное обучение как средство создания индивидуальной образовательной траектории обучающихся»
5. Посещала литературную гостиную. 
6. Работала со страницей на сайте «Инфоурок», где разместила материалы практических работ студентам.
7. Подготовила студентов для участия в конкурсе эмблем для Worldskills.
8. Присутствовала на уроках Цевун Е.Г..
На следующее полугодие учебного года планирую:
9. Провести корректировку документов по дисциплине «Документоведение» КОС, ФОС, календарно-тематических планов.
10. Провести корректировку документов по дисциплине «Документационное обеспечение управления» КОС, ФОС, календарно-тематических планов.
1. Провести корректировку документов по дисциплине МДК 02.02. «Ведение конфиденциального делопроизводства» КОС, ФОС, календарно-тематических планов.
2. Разработать дидактический материал  по дисциплинам  «Документоведение»
3. Разработать дидактический материал  по дисциплинам  «Документационное обеспечение управления»
4. Разработать дидактический материал  по дисциплинам  МДК 02.02. «Ведение конфиденциального делопроизводства»
5.  Принять участия в педагогических советах, семинарах.
6. Посетить уроки преподавателей Цевун Е.Г., Давыденко Л.И., Пшеничная Е.Ф., Мартынов В.Ю., Белоус С.С.
 Преподаватель                                                                                                 Т.В.Яковлева   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
АНАЛИЗ 
ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
преподавателя Яковлевой Е.Б.
за 2019-2020 учебный год 

	Дисциплина
Группа
	Кол-во
обуч-ся
	Успевают
	Сред балл
	Кач-во знаний
	Степень обуч.
	Успеваем.
%


	
	
	5
	4
	3
	2
	н/а
	
	
	
	

	МДК 01.01  Обеспечение организации системы безопасности предприятия
ОЗИ1-18
	23
	1
	10
	7
	2
	3
	3,3
	48%
	46%
	78%

	Учебная практика ПМ.01
ОЗИ1-18
	23
	1
	10
	7
	3
	2
	3,3
	48%
	46%
	78%

	Базы данных
ОЗИ1-18
	23
	1
	10
	8
	2
	2
	3,3
	48%
	47%
	83%

	Организационные основы деятельности организации
ОЗИ1-18
	23
	1
	9
	9
	2
	2
	3,3
	43%
	46%
	83%

	Основы информационной безопасности
ОЗИ1-18
	23
	1
	9
	9
	2
	2
	3,3
	43%
	46%
	83%

	Учебная практика
ПМ.01
ОЗИ1-17
	18
	4
	6
	7
	-
	1
	3,7
	56%
	58%
	94%

	МДК 11.01 Технология разработки и защиты баз данных
ИСиП1-18
	25
	1
	14
	7
	3
	-
	3,5
	60%
	52%
	88%

	Компьютерные сети
ИСиП1-18
	25
	0
	16
	8
	1
	-
	3,6
	64%
	53%
	96%

	Учебная практика ПМ.04
ИСиП1-18
	25
	0
	13
	10
	1
	1
	3,4
	52%
	49%
	92%



Программы дисциплин профессионального цикла и МДК выполнены в полном объеме.

10.02.01 Организация и технология защиты информации:
МДК 01.01 «Обеспечение организации системы безопасности предприятия» группа ОЗИ-18 выполнена в количестве 81 часов, из них: ТО – 40 часов, ПР – 14 часов, самостоятельная работа – 27 часов. По этому МДК имеет оценку «2»: Брюх А., Новоженюк А., оценку «н/а» - Завалко Н., Леонтьева С., Шарафутдинова О. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Носов Д., Ананьев Р., Уваров В.

«Базы данных» группа ОЗИ-18 выполнена в количестве 111 часов, из них: ТО – 44 часа, ПР – 30 часов, самостоятельная работа - 37 часов. По этой дисциплине имеют оценку «2»: Брюх А., Завалко Н., оценку «н/а» - Леонтьева С., Новоженюк А. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Носов Д., Ананьев Р., Гапонов Н., Уваров В.

«Организационные основы деятельности организации» группа ОЗИ1-18 выполнена в количестве 117 часов, из них: ТО – 34 часа, ПР – 44 часа, самостоятельная работа – 39 часов. По этой дисциплине имеют оценку «2»: Брюх А., Новоженюк А., оценку «н/а»: Завалко Н., Леонтьева С. - из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Носов Д., Ананьев Р., Гапонов Н., Уваров В., Буриченко С.

«Основы информационной безопасности» группа ОЗИ1-18 выполнена в количестве 72 часов, из них: ТО – 32 часа, ПР – 16 часов, самостоятельная работа – 24 часа. По этой дисциплине имеют оценку «2»: Брюх А., Новоженюк А., оценку «н/а»: Завалко Н., Леонтьева С. - из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Носов Д., Ананьев Р., Гапонов Н., Уваров В., Селютина А.

Учебная практика ПМ.01 группа ОЗИ1-18 выполнена в количестве 108 часов, из них: ПР – 72 часа, самостоятельная работа – 36 часов. По этой дисциплине имеют оценку «2»: Брюх А., Новоженюк А., Шарафутдинова О. оценку «н/а»: Завалко Н., Леонтьева С. - из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Носов Д., Ананьев Р., Гапонов Н., Уваров В., Буриченко С.

Учебная практика ПМ.01 группа ОЗИ1-17 выполнена в количестве 108 часов, из них: ПР – 72 часа, самостоятельная работа – 36 часов. По этой дисциплине имеют оценку «н/а»: Михайлова Р. - из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Гостюхина А., Евдокимов И., Федотов Н., Щеглов С.

09.02.07 Информационные системы и программирование
МДК 11.01 «Технология разработки и защиты баз данных» группа ИСиП1-18 выполнена в количестве 120 часов, из них: ТО – 60 часов, ПР – 60 часов. По этому МДК имеют оценку «2»: Галиева Е., Гребенникова А. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Кашуба Н.

Дисциплина «Компьютерные сети» группа ИСиП1-18 выполнена в количестве 48 часов, из них: ТО – 28 часов, ПР – 20 часов. По этой дисциплине имеют оценку «2»: Галиева Е. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Кашуба Н., Ковалева А., Мамонов Р., Шатеркин И.

Учебная практика ПМ.04 группа ИСиП1-18 выполнена в количестве 36 часов, из них: ПР – 36 часа. По учебной практике имеют оценку «2»: Галиева Е., Серова Т. – из-за пропусков занятий.
Положительные результаты показали следующие обучающиеся: Кашуба Н., Ковалева А., Муртазин З., Шатеркин И.

Итогами педагогической деятельности является:
11. Проведена корректировка учебных планов и программ по МДК 11.01, Базы данных, Организационные основы деятельности организации, Основы информационной безопасности, МДК 01.01.
12. Созданы КТП и РП, КОС, ФОС дисциплины Компьютерные сети, учебная практика 2 и 3 курсов.
13. При организации учебно-воспитательного процесса в рамках программы решались вопросы по разработке контрольно-измерительных материалов (КОСы).
14. Работаю над темой по самообразованию: «Развитие логического мышления и практических навыков на учебных занятиях»
15. Работала со страницей на сайте «Инфоурок», где разместила материалы практических работ студентам.
16. Участвовала в качестве эксперта в профессиональном конкурсе Worldskills.
17. Присутствовала на уроках Цевун Е.Г., Яковлева Т.В., Дзюбецкий Е.В.
18. Закончила курсы по повышению квалификации, прошла обучение по профессиональной переподготовке по квалификации «Преподаватель среднего профессионального образования».
19. Закончила курсы «Обучение с применением ЭО и ДОТ: организационные, психолого-педагогические, технологические аспекты. Платформа Moodle».
20. Прошла стажировку на предприятии города  - февраль 2020г.
21. Повысила категорию: преподаватель – высшая, мастер ПО – первая.
22. Участие в региональном этапе «Всероссийская олимпиада» - 2 место (Щеглов С.)
23. Участие в вебинаре: Проектирование и реализация основных образовательных программ ПОО в рамках укрупненной группы специальности 09.00.00 Информатика и компьютерная техника в соответствии с актуализированным ФГОС СПО ФУМО 09.00.00 Информатика и вычислительная техника ГАПОУ «МЦК – КТИТС»

На следующий учебный год планирую:
7. Провести корректировку документов Рабочих программ, КОС, ФОС, календарно-тематических планов по всем дисциплинам и МДК.
8. Разработать дидактический материал  по всем дисциплинам и МДК.
9. Провести корректировку методических рекомендаций по написанию курсовой работы для заочного отделения.
10. Разработать методические рекомендации по самостоятельной работе всех дисциплин и МДК.
11. Разработать теоретический и практический материал на дистанционный портал Moodle для заочного и очного отделения.
12. Повысить категорию по должности мастер производственного обучения (высшая).
13. Принять участия в педагогических советах, семинарах.
14. Принять участие в профессиональной Всероссийской олимпиаде по специальности «Организация и технология защиты информации».



Преподаватель                                                                                                 Е.Б. Яковлева   
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ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ

1.  ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА разработана  – заместителем директора по УВРиСВ, З.В.Горлановой, преподавателем – Яковлевой Е.Б.
2. Программа  соответствует МС ИСО 9001:2008, СТ - СТОТиС 06-12 в части требований к построению, изложению, оформлению, обозначению организационными нормативными документами системы менеджмента качества.
3. УПРАВЛЕНИЕ качеством выполнения программы в соответствии с требованиями СТ-СТОТиС 06-12.
4. СРОК ПЕРЕСМОТРА –  ежегодно.
5. ПРОГРАММА РАССЧИТАНА  на возраст обучающихся -  15-20 лет
6. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА является интеллектуальной собственностью ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса»и не может быть полностью или частично воспроизведено, тиражировано и распространено в любом виде вне ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса» без разрешения высшего руководства ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса».

	Экз № 1
	-
	ПЦК ОСГ И ЕН циклов

	Экз № 2
	-
	ПЦК профессионального цикла 

	Экз № 3
	-
	Методический кабинет техникума

	Экз № 4
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Пояснительная записка
Одна из задач образовательного учреждения - содействовать воспитанию нового поколения, отвечающего по своему уровню развития и образу жизни условиям информационного общества. Для этого студентам предлагается осваивать способы работы с информационными потоками - искать необходимую информацию, анализировать ее, выявлять в ней факты и проблемы, самостоятельно ставить задачи, структурировать и преобразовывать информацию в текстовую и мультимедийную форму, использовать ее для решения учебных и жизненных задач.
Цифровые технологии развиваются очень быстро. Десять лет назад мы и подумать не могли, что в каждой пятой семье будет персональный компьютер, а Интернет станет общедоступным. В области обработки видеоматериалов так же много что кардинально изменилось.
Место курса в образовательном процессе
Факультатив “Видеомонтаж” является предметом по выбору для обучающихся 1-2 курсов. Курс рассчитан на 68 часов, которые проводятся в течение учебного года по 2 часа в неделю.
Курс включает в себя практическое освоение техники создания цифрового видео. Его задачей является также подготовка школьников к осознанному выбору профессий, предусматривающих знания и умения в области видеомонтажа.
Курс служит средством внутрипрофильной специализации в области новых информационных технологий, что способствует созданию дополнительных условий для построения индивидуальных образовательных траекторий учащихся технологического профиля.
Концепция курса
Основа курса - личностная, практическая и продуктивная направленность занятий. Одна из целей обучения информатике — предоставить студентам возможность личностного самоопределения и самореализации по отношению к стремительно развивающимся информационным технологиям и ресурсам. Для достижения данной цели необходимо, чтобы при изучении общих для всех сетевых технологий каждый студент мог создавать личностно значимую для него образовательную продукцию. Такой продукцией в данном курсе является цифровой фильм.
Каждый студент создает личностно значимую для него образовательную продукцию - сначала простейшие слайд-фильмы, затем их отдельные элементы и целостные фильмы. Освоение знаний и способов видеомонтажа осуществляется в ходе разработки студентами  фильмов на темы, которые они определяют для себя самостоятельно. Осознание и присвоение студентами достигаемых результатов происходят с помощью рефлексивных заданий. Такой подход гарантирует повышенную мотивацию и результативность обучения.
Общепедагогическая направленность занятий - сопряжение социализации и индивидуализации обучения по отношению к сетевым информационным технологиям. Знания, умения и способы видеомонтажа являются элементами информационной компетенции - одной из ключевых компетенций старшей профильной школы. Умение находить, структурировать, преобразовывать и сохранять информацию в различных форматах необходимое условие подготовки выпускников технологического профиля. Таким образом, освоенный инструментарий - способы видеомонтажа - выступает отдельным образовательным продуктом студентов наряду с созданными ими фильмами. Осознание и присвоение студентами данного типа продукции происходят с помощью рефлексивных заданий, включенных в содержание занятий.

Цели и задачи курса:
· научить студентов способам создания и редактирования изображений, используя инструменты графических программ;
· научить выполнять обмен данными между различными программами
· познакомить со способами научно-технического мышления и деятельности, направленными на самостоятельное творческое познание
· реализовать коммуникативные, технические и эвристические способности студентов в ходе создания фильмов
· познакомить студентов с  основами цифрового видео
· познакомить с различными программами видеомонтажа
· научить основам работы в программе видеомонтажа Pinnacle Studio.
· создать собственные фильмы по выбранной тематике.
· сформировать элементы информационной и телекоммуникационной компетенций по отношению к знаниям, умениям и опыту видеомонтажа.
· сформировать навыки работы в коллективе над проектами
· научить студентов ориентироваться и продуктивно действовать в информационном Интернет – пространстве.

Методы обучения и формы организации учебных занятий
Основная методическая установка курса — обучение школьников навыкам самостоятельной индивидуальной и групповой работы по практическому видеомонтажу.
Индивидуальное освоение ключевых способов деятельности происходит на основе системы заданий и алгоритмических предписаний. Большинство заданий выполняется с помощью персонального компьютера и необходимых программных средств.
Кроме индивидуальной работы, применяется и групповая работа. В задачи преподавателя входит создание условий для реализации ведущей подростковой деятельности — авторского действия, выраженного в проектных формах работы. На определенных этапах обучения студенты объединяются в группы, т.е. используется проектный метод обучения. Выполнение проектов завершается публичной защитой результатов и рефлексией.
Основной тип занятий - практикум. Единицей учебного процесса является блок уроков.
Индивидуальная учебная деятельность сочетается с проектными формами работы по созданию фильма.
Учебно-методический комплект
Программа курса обеспечивается компьютерами и компьютерными программами, обозначенными в программе курса. Наиболее эффективны занятия при наличии выхода в Интернет. В то же время большая часть работы доступна школьникам без подключения к сети.
В качестве дополнительных источников информации по курсу рекомендуются справочники, дополнительная литература с описанием новых программных средств (меняется ежегодно), а также разделы “Справка” в изучаемых компьютерных программах. Выработка навыка самостоятельного изучения программных средств позволит студенту самостоятельно продолжать образование после окончания данного курса.
Курс предполагает интеграцию с другими учебными дисциплинами и МДК по принципу: технология работы с информацией - из информатики, конкретные примеры и задачи - из смежных предметов. 


Образовательные результаты
Студенты должны овладеть основами видеомонтажа, а именно должны знать:
· способы хранения изображений в файлах;
· методы сжатия данных;
· проблемы преобразования форматов файлов;
· основы цифрового видео;
· различные программы видеомонтажа;
и уметь:
· владеть способами работы с изученными программами;
· выполнять обмен файлами между различными программами;
· создавать собственные фильмы по выбранной тематике;
· владеть приемами организации и самоорганизации работы по изготовлению фильма;
· коллективно разрабатывать и публично защищать созданные проекты;
· осуществлять рефлексивную деятельность, оценивать свои результаты, корректировать дальнейшую деятельность.
Межпредметные связи
Знания, полученные при изучении курса “Видеомонтаж”, студенты могут использовать при создании рекламной продукции, для визуализации научных и прикладных исследований в различных областях знаний - физике, химии, биологии и др. Созданные фильмы могут быть использованы в докладе, статье, мультимедиа - презентации, размещены на Web – странице. Знания и умения, приобретенные в результате освоения курса “Видеомонтаж”, являются фундаментом для дальнейшего совершенствования мастерства в области обработки цифрового видео.


Содержание курса
	№ урока
	Тема занятия
	Кол-во часов

	1. Лекционная часть курса

	1-2
	Методы представления изображений
	2часа

	3-4
	Основы цифрового видео
	2часа

	5-6
	Форматы данных
	2часа

	7-10
	Монтаж и улучшение изображений
	4часа

	11-12
	Общее знакомство с программами видеомонтажа
	2часа

	13-14
	Особенности и возможности программы Pinnacle Studio
	2часа

	2. Практические занятия по видеомонтажу

	15-16
	Рабочее окно Pinnacle Studio,
	2часа

	17-18
	Меню, строка состояния и информационная панель
	2часа

	19-20
	Настройка характеристик
	2часа

	21-22
	Импорт изображений
	2часа

	23-24
	Способы преобразования форматов файлов
	2часа

	25-26
	Функция SmartMovie - автоматическое создание фильма
	2часа

	27-28
	Захват видеоматериала
	2часа

	29-30
	Разработка сценария фильма
	2часа

	31-32
	Упорядочение эпизодов
	2часа

	33-34
	Редактирование и коррекция изображения
	2часа

	35-36
	Корректировка баланса цвета
	2часа

	37-38
	Эффекты. Наложение сложных эффектов в реальном времени
	2часа

	39-40
	Фильтры
	2часа

	41-42
	Работа с текстом
	2часа

	43-44
	Создание заголовков
	2часа

	45-46
	Создание титров
	2часа

	47-48
	Создание фоновых изображений
	2часа

	49-50
	Создание эффектов переходов
	2часа

	51-52
	Создание анимированного меню
	2часа

	53-54
	Создание звуковых эффектов
	2часа

	55-56
	Наложение и редактирование звука
	2часа

	57-58
	Вывод фильма
	2часа

	59-60
	Сохранение проекта
	2часа

	61-68
	Подготовка и защита творческого проекта
	8часов





Список информационных ресурсов
1. www.vmstudio.narod.ru
2. www.svcd.ru
3. www.spline.ru
4. www.samlab.ru
5. www.avi-mpg.by.ru
6. www.studio-45y.narod.ru
7. www.avistudio.narod.ru
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
План урока 
Тема «Моделирование локальной сети».

Дисциплина: «Компьютерные сети»
Тип урока: урок усвоения новых знаний

Цели занятия:
1. дидактическая: сформировать представление о подходах моделирование схем соединения компонентов локальной сети
2. образовательная: отработка проектирования схемотехники локальной сети и ее компонентов
3. развивающая: освоение новых технологий моделирования с использованием компьютерных моделей - программ -NetEmul
4. воспитательная: формирование культуры работы за компьютером и с программами моделирования

Задачи:
· научиться моделировать схему соединения компонентов локальной сети;
· освоить принципы работы с программой моделирования локальной сети;
· отработать схемотехнику локальной сети и ее компонентов в программе моделирования;
· освоить новые технологии моделирования.
Этапы урока: 
1. Организационный момент. 
2. Актуализация
3. Объяснение нового материала
4. Выполнение упражнений
5. Обобщение, выставление оценок
6. Рефлексия
Оборудование: компьютеры, раздаточный материал, презентация, программа NetEmul
ХОД УРОКА
1. Организационный момент.
Здравствуйте ребята! Садитесь. Я рада вас видеть и надеюсь на плодотворное сотрудничество. 

Индуктор: картинка – организация сети: АКТУАЛИЗАЦИЯ
Вопросы: 
1. О чем мы с вами сегодня будем говорить? Можете ли вы сформулировать цель?: организуют сеть)
2.  Для чего предназначены сети?
3. Какие бывают сети? (локальные, глобальные, региональные)
4. Локальные бывают какие? (одноранговые?, с выделенным сервером)
5. Какие сетевые устройства нужны для организации локальной сети?

Предлагаю определить цель – это то к чему вы будете сегодня стремиться
Цель: научиться соединять компоненты локальной сети в различных ситуациях.

Исходя из всего сказанного, что сегодня нам предстоит? Какова тема нашего урока? – Моделирование локальной сети

Для того чтобы перейти к теме, мы с вами должны составить ПЛАН работы
Давайте определим последовательность изучения материала по моделированию сети:
1. понять и разобраться в проектировании локальной сети
2. научиться проектировать локальную сеть
2. Объяснение нового материала, демонстрация программы NetEmul
3. Решение задач

Ситуация 1:
Имеется 2 ПК и 1 концентратор, построить сеть

1. Добавьте на рабочую область два компьютера и один концентратор.
2. Присвойте каждому компьютеру IP-адрес.
3. Соедините устройства.
4. Проверьте работоспособность сети.

Ситуация 2:
Имеется 5 ПК, 1 коммутатор – построить сеть с топологией Звезда (диапазон IP 192.168.0.1-192.168.0.6, протокол для передачи информации UDP)

Ситуация 3.
Необходимо объединить 2 подсети в единую сеть, имеется 6 ПК и 1 коммутатор (диапазон IP 192.168.0.1-192.168.0.6, протокол для передачи информации UDP).

Ситуация 4.
Необходимо объединить 2 подсети в единую сеть, имеется 10 ПК и 2 коммутатора, 1 маршрутизатора (диапазон IP 192.168.0.1-192.168.0.11, протокол для передачи информации UDP).

Ситуация 5.
Необходимо объединить 4 подсети в единую сеть, имеется 12 ПК и 4 коммутатора, 4 маршрутизатора (диапазон IP 192.168.0.1-192.168.0.13, протокол для передачи информации UDP).

ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ УРОКА:
a. обобщение результатов работы
b. выставление оценок
c. ответы на вопросы

Домашнее задание:
a. повторение материала урока проработать схему соединения компонентов локальной сети.
b. творческая часть разработать к следующему занятию вариант собственной схемы соединения компонентов локальной сети.
Рефлексия:
Если довольны, удовлетворены, разочарованы тем, как проходят ваши занятия, то отметьте ваше отношение к элементам урока в соответствующей клетке анкеты.
	
Элементы урока
	Довольны
	Удовлетворены
	Разочарованы
	Комментарии

	Простота и доступность раздаточного материала
	 
	 
	 
	 

	Понятны ли были задания
	 
	 
	 
	 

	Насколько комфортно вы себя чувствовали во время занятия
	 
	 
	 
	 

	Интересно ли было данное занятие
	 
	 
	 
	 

	Как вы оцениваете свою работу на занятии
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1. Учебное оборудование:
· монитор – 24 штуки
· системный блок – 24 штуки
· мышь и клавиатура – 24 штуки
· интерактивная доска – 1 штука
· маркерная доска – 1 штука
· пособия печатные
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· инструкционные карты
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1. Стол студенческий – 15 штук
2. Стул студенческий – 30 штук
3. Персональные компьютеры для студентов  - 23 штуки
4. Стол преподавательский
5. Персональный компьютер для преподавателя – 1 штука
6. Стул
7. Интерактивная доска
8. Роутер
9. Шкаф – 3 шт.

Паспорт учебного кабинета № 307

1.Описание предметной области и документация учебного кабинета

Учебный кабинет предназначен для реализации ФГОС по специальностям: 09.02.05 «Прикладная информатика в экономике», 10.02.01 Организация и технология защиты информации, 09.02.07 Информационные системы и программирование.
Ресурсная база учебного кабинета (лаборатории) позволяет проводить занятия по следующим направлениям:  
1. Практические работы по дисциплине «Теория информации».
2. Теоретические занятия по дисциплине «Теория информации».
3. Практические работы по МДК 01.03 Технические средства информации.
4. Теоретические занятия по МДК 01.03 Технические средства  информации.
5. Практические работы по дисциплине «Операционные системы и среды».
6. Теоретические занятия по дисциплине «Операционные системы и среды».
7. Практические работы по дисциплине «Архитектура ЭВМ и ВС».
8. Теоретические занятия по дисциплине «Архитектура ЭВМ и ВС».
9. Практические работы по дисциплине «Архивоведение».
10. Теоретические занятия по дисциплине «Архивоведение».



	Обеспечение кабинета (лаборатории) по направлениям
	Отметка о наличии (имеется /отсутствует)

	Документационное обеспечение

	Паспорт (заполняется ежегодно в течение года);
	имеется

	Должностные обязанности зав. кабинетом
	имеется

	Инструкции по техники безопасности и охране труда;
	имеется

	План работы кабинета на текущий учебный год, 
исследовательской работы и других видов внеклассной работы.
	имеется

	Нормативно-правовое обеспечение

	Федеральный государственный образовательный стандарт по специальностям
	имеется

	Учебные планы  
	имеется

	Рабочие программы дисциплин
	имеется

	Календарно-тематическое планирование
	имеется

	Методическое обеспечение

	Методические разработки уроков (презентации)
	имеется

	Технологические карты
	имеется

	Задания для самостоятельной работы
	имеется

	Рекомендации к лабораторным и практическим работам
	имеется

	Сценарии открытых уроков
	имеется

	Методические указания по выполнению самостоятельной работы по  МДК 01.03 Технические средства информации
	имеется

	Методические рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы
	имеется

	Материалы для закрепления и проверки знаний по темам
	имеется

	Фонды оценочных средств

	Перечень вопросов и типовых задач включаемых в зачеты, дифференцированные зачеты, экзаменационные билеты
	имеется

	КОСы для текущей и итоговой аттестации студентов
	имеется





















Технические характеристики помещения учебного кабинета

	Название учебного кабинета в соответствии с ФГОС
	«Теории информации, Операционных систем и сред, Архитектура ЭВМ и ВС, Архивоведения, Технических средств защиты информации»

	Месторасположения, № аудитории
	ГБПОУ «СТОТиС», каб.№ 307

	Полезная площадь учебного кабинета (лаборатории)
	54,4 кв.м, длина – 10,65 м, ширина – 5,44 м объем – 120,13 куб.м, высота - 3 м поверхность пола - линолеум

	Количество посадочных мест для студентов
	Расстановка рабочих мест: 3-рядная. 30-посадочных места

	Наличие солнцезащитных устройств: 
	Жалюзи, рулонные шторы

	Система освещение
	Совмещенное естественное, боковое - 3 оконных проема искусственное верхнее (лампы дневного света) - 8 шт.

	Система отопления: 
	Централизованное водяное отопление

	Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: 
	отсутствует

	Наличие мультимедийного оснащения учебного кабинета (имеется/отсутствует)
	имеется

	Наличие доступа в Интернет (имеется/отсутствует)
	имеется

	План эвакуации: 
	имеется








Опись имущества кабинета
ОБОРУДОВАНИЕ КАБИНЕТА

	№
	Наименование
	Марка
	Количество

	1
	Столы студенческие
	
	15

	2
	Стулья студенческие
	
	25

	3
	Интерактивная доска 
	
	1

	4
	Маркерная доска
	
	1

	5
	Роутер
	
	2

	6
	Персональные компьютеры
	
	24

	7
	Коммутатор
	
	1




ПЕЧАТНЫЕ ПОСОБИЯ
	№
	Наименование
	Кол-во
	Место хранения
(№ шкафа)
	Примечания

	1

	Инструкционные карты по учебной практике на темы:
1. Microsoft Office Word 2007.
2. Microsoft Office Excel 2007.
3. Microsoft Office Access 2007.
4. Microsoft Office Power Point 2007.
5. Adobe Photoshop.
6. Corel Draw.
7. Delphi.
8. MySql Workbench
	
	В электронном виде
( в сети)
	

	2
	Рабочие программы по профессиональным дисциплинам
	
	Каб. 307
	

	3
	КТП по  профессиональным дисциплинам
	
	Каб. 307
	

	4
	Учебный план по специальности 09.02.05 «Прикладная информатика в экономике»
10.02.01 Организация и технология защиты информации, 09.02.07 Информационные системы и программирование
	1
	Каб. 307
	

	5
	Учебники:
	
	
	

	
	Остроух, А.В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для студ.учреждений сред.проф.образования / А.В. Остроух. – 4 –е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2015. – 288 с.
	12
	Каб. 306, 307, библиотека
	

	
	Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: [учеб. пособие для СПО] / Е. В. Михеева. - 8-е изд., стереотип. - М.: Издат. центр "Академия", 2010. - 379 с. -  (Среднее профессиональное образование).  
	1
	
	

	
	Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: [учеб. пособие для СПО]/ Е. В. Михеева, Е. Ю. Тарасова, О. И. Титова. - М.: Издат. центр "Академия", 2013. - 238 с. -  (Среднее профессиональное образование)
	1
	
	

	
	Харитонов, С.А. Информационные системы бухгалтерского учёта: [учеб. пособие для СПО] / С.А. Харитонов. - М.: ФОРУМ-ИНФРА-М, 2007. - 159 с.: ил.
	1
	
	

	
	Партыка, Т.Л. Операционные системы, среды и оболочки: [учеб. пособие для СПО] / Т.Л. Партыка. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : ФОРУМ, 2009. - 527 с. : ил
	1
	
	

	
	Максимов, Н.В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем: [учебник для СПО]/ Н.В. Максимов. - М.: ФОРУМ, 2008. - 511 с.: ил.
	1
	
	

	
	Сенкевич, А. В. Архитектура ЭВМ и вычислительные системы: [учебник для СПО]/ А. В. Сенкевич. - М.: Издат. центр "Академия", 2014. - 233 с. -  (Профессиональное образование)
	1
	
	

	
	Гребенюк, Е.И. Технические средства информатизации: [учебник для студ. СПО]/ Е.И. Гребенюк, Н.А. Гребенюк. - 9-е изд., стер. - М.: Издат. центр "Академия", 2014. - 346 с.+ глоссарий. -  (Проф. образование)
	11
	
	

	
	Федорова Г.Н., Основы проектирования баз данных: учебное пособие для студ.учреждений сред.проф.образования / Г.Н. Федорова. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 224с.
	1
	Каб. 306, 307, библиотека
	

	
	Федорова Г.Н., Разработка, администрирование и защита баз данных: учебник для студ.учреждений сред.проф.образования / Г.Н. Федорова. – М.: Издательский центр «Академия», 2018. – 288с.
	11
	
	

	
	Зверева В.П., Участие в планировании и организации работ по обеспечению защиты объекта: учебник / В.П. Зверева, А.В. Назаров. – М.: КУРС: ИНФРА – М, 2019. – 320 с.
	8
	
	

	
	Платонов В.В., Программно-аппаратные средства защиты информации: учебник для студ.учреждений высш.образования / Платонов. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. – 336с.
	1
	
	

	
	Гагарина, Л.Г. Разработка и эксплуатация автоматизированных информационных систем: [учеб. пособие для СПО]/ Л.Г. Гагарина. - М.: ФОРУМ-ИНФРА-М, 2013. - 383 с. -  (Профессиональное образование).
	1
	Каб. 302, 303, 306, 307, библиотека
	

	
	Максимов, Н.В. Компьютерные сети : [учеб. пособие для СПО] / Н.В. Максимов. - 3-е изд, перераб. и доп. - М. : ФОРУМ, 2008. - 446 с. : ил.
	1
	
	

	
	Васильков, А.В. Информационные системы и их безопасность: [учеб. пособие для  СПО]/ А.В. Васильков. - М.: ФОРУМ, 2008. - 527 с.
	1
	
	

	
	Емельянова, Н.З. Проектирование информационных систем: [учеб. пособие для СПО]/ Н.З. Емельянова, Т.Л. Партыка, И. И. Попов. - М.: ФОРУМ-ИНФРА-М, 2014. - 431 с. -  (Профессиональное образование).
	1
	
	

	6
	Учебные и методические пособия:
	
	
	

	
	Гришин, В. Н.  Информационные технологии в профессиональной деятельности: [учебник для СПО] / В. Н. Гришин. - М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2009. - 415 с.
	1
	Каб. 306, 307, библиотека
	

	
	Молочков, В. П. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Microsoft office powerpoint 2007: [учеб. пособие для СПО]/ В. П. Молочков. - 2-е изд. стереотип. - М.: Издат. центр "Академия", 2012. - 172 с. –Прил.: словарь терминов. -  (Среднее профессиональное образование)
	1
	
	

	
	Румянцева, Е. Л.Информационные технологии: [учеб. пособие для СПО] / Е. Л. Румянцева;  под ред. Л. Г. Гагариной, В. В. Слюсарь. - М.: ИД "ФОРУМ": ИНФРА-М, 2011. - 255 с.: ил. -  (Профессиональное образование)
	1
	
	

	
	Маскаева, А. М. Основы теории информации: [учеб. пособие для СПО]/ А. М. Маскаева. - М.: ФОРУМ-ИНФРА-М, 2014. - 95 с.
	1
	
	

	
	Хохлов, Г. И. Основы теории информации: [учебное пособие для СПО]/ Г. И. Хохлов. - М.: Издат. центр "Академия", 2014. - 364 с. -  (Профессиональное образование).
	1
	
	

	
	Кузин, А. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем: [учебник для СПО] / А. В. Кузин, С. А. Пескова. - М.: ФОРУМ, 2011. - 350 с.: ил. -  (Проф. образование).
	1
	
	

	
	Лавровская, О. Б. Технические средства информатизации. Практикум. - М.: Академия, 2012. – 205 с. – (Среднее профессиональное образование).
	1
	
	

	
	Гвоздева, В. А. Основы построения автоматизированных информационных систем: [учебник для СПО] / В. А. Гвоздева, И. Ю. Лаврентьева. - М.: ИД "ФОРУМ": ИНФРА-М, 2011. - 317 с.
	1
	
	

	
	Голицына, О.Л. Основы алгоритмизации и программирования: [учеб. пособие для СПО] / О.Л. Голицына, И. И. Попов. - 3-е изд. испр. и доп. - М.: ФОРУМ, 2010. - 430 с. -  (Проф.образование).
	1
	
	

	
	Кузин, А. В. Разработка баз данных в системе Microsoft Access : [учебник для СПО] / А. В. Кузин,В. Н. Дёмин. - 3-е изд. - М. : ФОРУМ, 2009. - 223 с. : ил. -  (Проф. образование).  
	1
	
	

	
	Фуфаев, Э. В. Базы данных: [учеб. пособие для СПО] / Э. В. Фуфаев, Д. Э. Фуфаев. - 6-е изд., стереотип. - М.: Издат. центр "Академия", 2011. - 320 с. -  (Сред. проф. образование).
	1
	
	

	9
	Дополнительная литература:
	
	
	

	
	Рудаков, А. В. Технология разработки программных продуктов. Практикум : [учеб. пособие для СПО] / А. В. Рудаков, Г. Н. Фёдорова. - 2-е изд., стереотип. - М.: Издат. центр "Академия", 2011. - 190 с. -  (Сред. проф.  образование)
	1
	Каб. 306, 307, библиотека
	

	
	Головин, Ю. А. Информационные сети: [учебник для ВУЗов] / Ю. А. Головин, А. А. Суконщиков, С. А. Яковлев. - М.: Издат. центр "Академия", 2011. - 376 с. -  (Высш. образование).
	1
	
	

	
	Афонин, А. М. Управление проектами: [учебн. пособие для СПО] / А. М. Афонин, Ю. Н. Царегородцев, С. А. Петрова. - М.: ФОРУМ, 2010. - 180 с. -  (Профессиональное образование).
	1
	
	




ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА
(составляется в перспективе на три года)

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки (уч.год)
	Ответственный
	Выполнение

	
	
	2019/20
	2020/21
	2021/22
	
	

	1
	Оформление кабинета:
	
	
	
	
	

	
	1.Замена:
	
	
	
	
	

	
	Замена ПК
	
	+
	
	
	

	
	Стульев
	
	
	
	
	

	
	2.Ремонт:
	
	
	
	
	

	
	Ремонт кабинета 307
	
	
	+
	
	

	2
	Пополнение кабинета
	
	
	
	
	

	
	1. ТСО
	
	
	
	
	

	
	Дидактический материал по практике (первичной)
	+
	+
	+
	
	

	
	Разработки уроков 
	+
	+
	+
	
	

	
	2. Методическая литература
	
	
	
	
	

	
	Учебник Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности
	
	+
	
	
	

	
	Учебники по МДК 01.03, Участие в планировании и организации работ по обеспечению защиты объекта
	
	+
	
	
	

	3
	Обновление 
материально-технической базы
	
	
	
	
	

	
	мышки
	
	+
	
	
	




I.АНАЛИЗ РАБОТЫ КАБИНЕТА ЗА 2019-2020 УЧЕБНЫЙ ГОД
SWOT – анализ
	Сильные стороны
· Полная укомплектованность кабинета компьютерами, каждый студент имеет возможность полноценно отрабатывать навыки работы на ПК.
·  Наличие электронных уроков по каждой теме урока,
· Наличие прямого выхода в Интернет;
· Возможность регулярно обновлять базу электронных уроков;
· Полная комплектация программного обеспечения;
· Наличие программы тестирования;


	Слабые стороны
· Разный  уровень базовой подготовки обучающихся, 
· Оборудование  морально и физически устаревает;
· Программное обеспечение  морально устаревает;
· Отсутствие достаточного печатного раздаточного материала


	Риск
· Снижение конкурентоспособности выпускников
· Падает уровень квалификации и качество знаний учащихся
· Потеря контингента на первом курсе обучения

	Возможности
· Использование кабинета для проведения курсовых подготовок,
· Использовать кабинет студентами для  подготовки к урокам,  проектированию ВКР и курсовых работ, поиска дополнительной информации.



Вывод:
Для улучшения степени обученности и профессиональной пригодности выпускников с тем, чтобы они были конкурентно способны на рынке труда необходимо  совершенствование педагогического мастерства, оптимизация подготовки и проведения занятий, обеспечение преемственности положительного опыта, интенсификация учебно-воспитательного процесса, развитие познавательной активности студентов системой дифференцированных заданий с учетом их индивидуальных способностей.
II.ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
1. Совершенствование педагогического мастерства;
2. Оптимизация подготовки и проведения занятий;
3. Обеспечение преемственности положительного опыта;
4. Интенсификация учебно-воспитательного процесса;
5. Развитие познавательной активности студентов системой дифференцированных заданий с учетом их индивидуальных способностей;
6. Прививать у студентов любовь к предмету, заинтересованность к изучению новых тем
7. Проводить индивидуальную работу с обучающимися
8. Внедрять научную организацию труда в работу кабинета
9. Проводить методическую работу
10. Оказывать методическую помощь инженерно-педагогическим работникам техникума 
11. Укреплять материальную базу кабинета
12. Регулярно проводить генеральную уборку кабинета.  

III.МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА КАБИНЕТА

	Вид работы
	Срок и дата выполнения
	Отметка о выполнении
	Ответственный

	Создать тесты по МДК
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	Обеспечить систематизацию дидактического материала
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	Следить за обновлением программных продуктов
	В течении года
	+
	Электроник, лаборант компьютерных кабинетов



IV.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	Вид работы
	Срок и дата выполнения
	Отметка о выполнении
	Ответственный

	1. Прогнозирование уровней обучения на разных этапах конкретного занятия и поэтапного изучения темы
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	2. Обеспечение единых требований к профессиональной подготовке будущих специалистов
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	3. Изучение педагогической, методической, специальной литературы
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.






V.СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ

	Вид работы
	Срок и дата выполнения
	Отметка о выполнении
	Ответственный

	1.Изучение и анализ государственного стандарта
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	2.Изготовление карточек для проверки знаний учащихся
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	3.Проведение проверочных работ
	Декабрь
апрель
	+
	Яковлева Е.Б.




VI.ПОВЫШЕНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ КВАЛИФИКАЦИИ

	Вид работы
	Срок и дата выполнения
	Отметка о выполнении
	Ответственный

	1.Посещение открытых уроков
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	2.Посещение уроков своих коллег
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	3.Посещение методического кабинета
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


	4. Самообразование
	В течении года
	+
	Яковлева Е.Б.


















АКТ-РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение занятий в кабинете
Кабинета Теории информации
/название кабинета/


Комиссия в составе: председателя_Паньковой Л.С______________________
и членов комиссии Сафиной В.Г,  Горлановой З.В Кошелевой Н.Н_Яковлевой Е.Б.________
составила настоящий акт в том, что:
1. В кабинете организованы места для занятий, которые соответствуют нормам по охране труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии, а также возрастным особенностям обучаемых.
1. Педагогический персонал ГБПОУ «Сахалинский техникум отраслевых технологий и сервиса» с правилами безопасности производственной санитарии  при    проведении    учебной работы с обучающимися в кабинете ознакомлен.
1. Замечания и предложения комиссии:
- приобрести шторы затемнения на окна (для улучшения просмотров ЭОР)
- пополнить методическую базу в виде опорных таблиц, рабочих тетрадей для самостоятельной работы 
1. Заключение комиссии о готовности кабинета ___________________
к новому учебному году кабинет подготовлен к работе, техническое оснащение соответствует требованиям



Председатель комиссии					Л.С. Панькова

Члены комиссии


«______» ___________ 20_ г.


Требования по охране труда и технике безопасности
к учебным кабинетам
I. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
1. Соответствия кабинета требованиям.
2. Наличие инструкции по охране труда и технике безопасности (обшей для кабинета,  утвержденной приказом директора техникума).
3. Наличие акта-разрешения на эксплуатацию кабинета.
4. Соблюдение требований пожарной безопасности.
5. Соответствие освещенности требованиям санитарных норм.

II. ТРЕБОВАНИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЕ ТРУДА К КАБИНЕТУ  № 307
1. Соответствие кабинета требованиям, правилам противопожарной безопасности, электробезопасности.
2. Соответствие освещения требованиям санитарных норм.
3. Соблюдение температурно-влажностного режима.
4. Требования безопасности к оборудованию.
5. Оборудование рабочих мест.
6. Соблюдение норм переноски тяжестей (недопустимо привлечение к работам по переноске тяжестей учащихся моложе 15 лет). 
III САНИТАРНО-ГИГИЕНИЧЕСКИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ
Санитарно-гигиенические правила работы в кабинете
1. Столы в кабинете установить в 3 ряда: расстояние от наружной стены до первого ряда столов 0.6 – 0,7 м.
2. Расстояние от  доски до первых ученических столов должно составлять 2 – 2,75 м, расстояние от доски до последнего ученического стола не должно быть более 8 м, удаление ученического стола от окна не должно быть более 6 м.
3. Преподаватель  постоянно следит за правильностью посадки учащихся за рабочим столом.
4. В целях профилактики нарушения осанки и развития косоглазия не менее двух раз  в год менять учащихся в первом и третьем рядах.
5. Рабочее место преподавателя находится перед первым рядом (у окна), чтобы не загораживать обучающимся часть доски.
6. В кабинете должен соблюдаться температурный режим (16 – 18 ◦ при относительной влажности 40 – 60%, температурные перепады в пределах 2-3 ◦)
7. Кабинет проветривается каждую перемену в отсутствии обучающихся.
8. В осенний и весенний период проводить не менее двух чисток внутренних и
наружных стекол. Внутренние стекла моются 1 раз в месяц. Два раза за учебный год проводить мойку плафонов.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 20

План самообразования педагога 

Преподаватель (мастер п/о) Яковлева Екатерина Борисовна
Дисциплина Профессиональные дисциплины 

Тема самообразования педагога, мастера п/о: 
«Развитие логического мышления и практических навыков на учебных занятиях
Цели самообразования:

1. Изучение общепедагогических и психологических знаний с целью расширения и совершенствования методов обучения и воспитания;
1. Углубление знаний в области преподавания предмета;
1. Овладение достижениями  педагогической   науки, передовой   педагогической практики;
1. Повышение общекультурного уровня;
1. Формирование способности к творческому саморазвитию, к творческой деятельности;
1. Обеспечение различных индивидуальных траекторий получения полноценного образования, учитывающих способности, возможности, интересы студентов;
1. Достижение более высокого уровня моей профессиональной компетентности.

            Задачи самообразования:

1. Продолжить работу над повышением научно-теоретического уровня в области теории и методики преподавания предмета;
1. Разработать и внедрить в практику программы рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей;
1. Разработать контрольно-оценочные средства по профессиональным модулям и учебным дисциплинам;
1. Разработать методические рекомендации, дидактические материалы в рамках реализуемой инновации;
1. Изучить психологические и возрастные особенности обучающихся.
1. Обеспечение высокого методического уровня проведения всех видов занятий
1. Повысить качество проведения учебных занятий по внедрению новых технологий
1. Совершенствование видов и форм диагностики и контроля
1. Разработка учебных, научно-методических и дидактических материалов
1. Повысить мотивацию и качество знаний студентов

Источники самообразования:

1. Учебники, журналы;  
1. Методические пособия и учебники по предмету;
1. Интернет;
1. Мероприятия по обмену опытом;
1. Курсы повышения квалификации;

Предполагаемый  результат:

1. Повышение  качества  преподаваемого предмета; 
1. Разработанные   рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей;  
1. Разработанные контрольно-оценочные средства по профессиональным модулям и учебным дисциплинам;
1. Проведенные  открытые  уроки,  мастер-классы;  
1. Доклады  и  выступления на заседаниях МО, семинарах, конференциях;
1. Разработка  дидактических  материалов;
1. Разработка  и  проведение  уроков  по  инновационным  технологиям;
1. Создание  педагогических  разработок  уроков  и  внеклассных  мероприятий;
1. Создание Учебно-методического комплекса (УМК) по предмету.
1. Повышение качества преподавания предмета;
1. Разработка и апробирование дидактических материалов, тестов, наглядностей, создание электронного комплекта педагогических разработок;
1. Выработка методических рекомендаций по применению новой информационной технологии на уроках;
1. Разработка и проведение открытых уроков, мастер-классов, обобщение опыта по исследуемой теме;
1. Самоанализ и оценка своей творческой деятельности;
1. Продолжать изучать педагогический опыт других преподавателей. 

ПЛАН  РАБОТЫ
на 2020-2021 учебный год

	№п/п
	Разделы плана
	Содержание деятельности
	   Сроки
выполнения
      работ
	Результат
работы

	
	
	
	
	

	1
	Разработать  рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей  по своему предмету 
	Работа над рабочими программами учебных дисциплин и профессиональных модулей

	Сентябрь
	Готовые РП

	2
	Разработать контрольно-оценочные средства по профессиональным модулям и учебным дисциплинам
	Работа над составлением контрольно-оценочных средств
	В течение года
	Готовые КСО и  ФОС

	3
	Изучение методической литературы по теме
	Работа над поиском и изучением  методической литературы по теме
	В течение года
	-

	4
	Внедрение информационно-коммуникационных технологий в образовательный процесс
	1.Курсы повышения квалификации по ИКТ
2.Создание презентаций  и использование их на уроках

	В течение года
	Презентация

	5
	Повышение квалификации
	Прохождение курсов повышения квалификации

Обучение по программам профессиональной переподготовки по педагогике 
	Октябрь-март

Декабрь - май
	Сертификаты, удостоверения

Диплом

	6
	Участие в различных дистанционных олимпиадах и конкурсах по ИКТ
	Работа с одаренными студентами, участие в конкурсах и олимпиадах
	Октябрь - май
	Дипломы, сертификаты, грамоты

	7
	Знакомство с новыми технологиями
	Знакомиться с новыми формами, методами и приёмами обучения через сеть Internet
	Сентябрь - май
	-

	8
	Посещение открытых уроков, мастер-классов
	Посещать различные открытые уроки и мастер-классы, обмениваться опытом
	Сентябрь - май
	-

	9
	Охрана здоровья
	Внедрять в образовательный процесс здоровьесберегающие технологии
	В течение года
	-
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