Практическая работа № 2
Тема: Проведение расчетов и поиска информации в электронной таблице с использованием формул, функций и запросов.
Цель работы: усвоить приемы проведения расчетов и поиска информации в электронной таблице с использованием формул, функций и запросов; научиться работать с графикой в электронных таблицах.

Студент должен
знать
· вычислительные операции с формулами, вставкой функций, логических операций и табулирования функции.
уметь:
· выполнять расчеты и поиск информации в электронной таблице с использованием формул, функций и запросов, работать с графикой.

Теоретическое обоснование

Excel располагает более чем 300 специальных функций, которые можно использовать в вычислениях. Наличие большого количества стандартных функций позволяет не только автоматизировать процесс вычислений, но и сэкономить время. С их помощью выполняются как простые, так и довольно сложные операции. В случае затруднений в расчетах обратитесь к поиску в сети Интернет
Сортировка данных.
Для корректной сортировки необходимо представить данные в виде списка.
Список - это набор строк рабочего листа, которые содержат данные одного типа. Для удобства выполнения быстрой сортировки можно поместить этот список на отдельный лист.
Порядок проведения сортировки.
1. Поместить табличный курсор в область данных.
2. Выбрать команду меню СОРТИРОВКА.
3. Установить параметры сортировки (допустимо использовать 3 уровня сортировки). В раскрывающихся списках диалогового окна выбрать названия столбцов, по которым будет проводиться сортировка.
4. Нажать ОК.

Ход работы

1. Изучить теоретическое обоснование.
2. Выполнить практические задания.
3. Представить результаты практических заданий преподавателю.
4. Оформить отчет.
5. Ответить на контрольные вопросы.

[bookmark: _GoBack]Практические задания

Задание 1 Создайте в папке под вашей фамилией создайте папку «Электронные документы». В папке «Электронные документы» создайте лист MS Excel с именем «Расчеты». Дайте имя листу 1 «Оплата электроэнергии»
1. Наберите таблицу по образцу.
2. Вычислите квт.ч за каждый месяц по формуле
3. Найдите сумму оплаты каждого месяца по формуле, МИН, МАКС, СРЗНАЧ
4. Постройте график с маркерами по столбцам «Месяц» и «Сумма»
	
	
	
	Тариф
	2,23р.

	Месяц
	Показание счетчика
	Израсходовано
квт.ч
	Сумма

	
	Предыдущий
месяц
	Текущий
месяц
	
	

	январь
	246
	452
	
	

	февраль
	452
	671
	
	

	март
	671
	900
	
	

	апрель
	900
	1230
	
	

	май
	1230
	1450
	
	

	июнь
	1450
	1650
	
	

	июль
	1650
	1956
	
	

	август
	1956
	2187
	
	

	сентябрь
	2187
	2467
	
	

	октябрь
	2467
	2720
	
	

	ноябрь
	2720
	3000
	
	

	декабрь
	3000
	3325
	
	

	МИН
	
	
	Всего
	

	МАКС
	
	
	
	

	СРЗНАЧ
	
	
	
	




Задание 2 В документе MS Excel с именем «Расчеты» дайте имя листу 2 «Прибыль».
1. Создайте таблицу по образцу. Рассчитайте:
Прибыль = Выручка от реализации -Себестоимость.
Уровень рентабельности = (Прибыль / Себестоимость)* 100.
2. Отформатируйте таблицу.
4. С помощью средства Фильтр определите виды продукции, себестоимость которых превышает среднюю.
Расчет уровня рентабельности продукции
	Название продукции
	Выручка от реализации,
	Себестоимость тыс. грн.
	
	Уровень рентабельности

	
	
	
	Прибыль
	

	
	
	
	
	

	Яблоки
	500
	420
	
	

	Груши
	100
	80
	
	

	Апельсины
	400
	350
	
	

	Бананы
	300
	250
	
	

	Манго
	100
	90
	
	

	Итого
	
	
	
	Среднее:


Задание 3 В документе MS Excel с именем «Расчеты» дайте имя листу 3 «Функция»
1. Протабулируйте функцию у = 2*sin(х) на промежутке [0,.. 10] с шагом 0,2 и постройте график функции «Точечная».
2. Вычисления оформите в виде таблицы, отформатируйте ее с помощью автоформата и сделайте заголовок к таблице.
Задание 4 В документе MS Excel с именем «Расчеты» дайте имя листу 4 «Зарплата СТО»
1. Оформите таблицу, вписав фамилии работников и заработок по своему усмотрению, начиная с 8.000руб
2. Используя вставку функций, посчитайте
· ИТОГО
· МАКС
· МИН
· Число работников с зарплатой более 15 тыс
· Число работников с зарплатой менее 10 тыс
3. Выполните сортировку элементов по возрастанию заработной платы
4. Используя фильтр, найдите работников , чья зарплата находится в пределах от 10 до 15 тыс. руб
5. Постройте диаграмму заработной платы работников СТО
	№
п/п
	ФИО
	должность
	Оклад

	1
	
	генеральный директор
	

	2
	
	администратор
	

	3
	
	1 начальник отдела
	

	4
	
	главный бухгалтер
	

	5
	
	жестянщик
	

	6
	
	автомаляр
	

	7
	
	автомаляр
	

	8
	
	диагност-электрик
	

	9
	
	автослесарь
	

	10
	
	автослесарь
	

	11
	
	автослесарь
	

	ИТОГО
	

	МАКС
	

	МИН
	

	Число работников с зарплатой более 15 тыс
	

	Число работников с зарплатой менее 10 тыс
	




Контрольные вопросы

1. Как сделать так, чтобы табличные данные, содержащиеся в ячейках, полностью помещались бы по ширине столбца?
2. Как посмотреть и отредактировать формулу содержащуюся в ячейке?
3. Что такое табличный диапазон?
4. В какой последовательности выполняются операции в арифметическом выражении?
5. Что означает «Табулирование функции»?
6. Какая операция выполняется при использовании функции СРЗНАЧ?
7. Какую операцию выполняет функция СЧЕТ ЕСЛИ?
8. Что означает Сортировка данных?
9. Что означает Фильтрация данных?
10. Какой командой следует поставить фильтр?
11. Как снять значок фильтра?


Содержание отчета

1. Название и цели работы.
2. Ответы на контрольные задания.
3. Вывод.
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