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Как и любой библиотечный процесс, оформление книжной выставки имеет четкий алгоритм действий, которым в своей работе руководствуется каждый библиотекарь. Процесс подготовки включает в себя следующие этапы: 
1. Определение темы. 
2. Обозначение читательского адреса. 
3. Определение целевого назначения. 
4. Поиск и отбор изданий. 
5. Оформление макета. 
6. Утверждение названия, цитаты, разделов, сопроводительного материала. 
7. Оформление книг. 
8. Реклама. 
9. Оценка эффективности. 
Книжная выставка может быть представлена в качестве самостоятельного объекта либо выступать в качестве дополнительного источника информации в ходе проведения мероприятия по заявленной теме. В современных библиотеках встречаются годовые выставки, посвященные центральным темам года, а также тематические, которые меняются в течение года в соответствии с планом библиотеки. 
 На полноценных выставках должно быть представлено не менее 35 экземпляров книг, в то время как тематические полки и подборки могут содержать в себе меньшее количество изданий. 
Выбор темы и необходимые материалы
Основным требованием к выбору темы является актуальность, социальная значимость и наличие интереса со стороны целевой аудитории читателей к данному вопросу. Выставка книг к мероприятию должна полностью повторять его тематику и содержать источники, чтение которых позволит расширить знания в выбранной сфере. 
Осуществить качественный и оперативный поиск документов в книжном фонде помогает справочно-библиографический аппарат.  Оформление книжных выставок в библиотеке начинается с обращения к каталогам, картотекам, пособиям, библиографическим указателям, позволяющим выявить каждый документ по теме. В ходе организации выставочной деятельности специалисты библиотек ориентируются на методические рекомендации, разработанные коллективами ведущих российских библиотек, методическими отделами библиотечной системы. 
В процессе отбора книг предпочтение отдают изданиям с обновленной информацией, а также книгам, находящимся в хорошем состоянии. 
Структура выставки
Структура складывается из следующих элементов: название; цитата; разделы. В выставке книг должно быть выделено не менее трех разделов, в соответствии с которыми и располагаются издания. В документах по теоретическим основам выставочной деятельности наличие цитаты является обязательным условием оформления. В этой роли могут выступить изречения философов, писателей, ученых, общеизвестные фразеологизмы, а также отрывки стихотворений. Количество выставляемых экземпляров зависит от информационного потенциала библиотечного фонда, а также размеров стеллажа, на котором предполагается размещать книги. В ходе работы над структурой специалисты продумывают форму выставки, примером которой может быть выставка-игра, выставка-кроссворд, выставка-сюрприз и другие. 
Анализ эффективности
Оценку эффективности книжной выставки специалисты проводят на основе анализа учетных документов библиотеки. В день начала работы выставки в Дневнике учета работы библиотеки в ч. 3 «Учет массовой работы» фиксируют дату, форму и название, количество представленных экземпляров и фамилию работника, ответственного за ее оформление. 
 На листках возврата книг с выставки делают пометки о сроке возврата, пишут номер читательского формуляра пользователя, взявшего книгу на дом. В документе Учета посещений (обращений) документов, находящихся в свободном доступе библиотекари отмечают количество обращений к выставке и просмотренных документов. По завершении работы по данным документам осуществляется подсчет количества посещений и книговыдач с выставки за весь период экспонирования. Специалисты проводят сравнительный анализ количества представленных на выставке и выданных читателю изданий. Коэффициент эффективности рассчитывается по следующей формуле: «число книговыдач» на количество представленных экземпляров. На сегодняшний день это коэффициент должен находиться в пределах 8-9 единиц. Результаты анализа эффективности выставки становятся основой для изучения читательских интересов и позволяют скорректировать возможные ошибки в организации выставочной деятельности библиотечно-информационного учреждения. 
Распространённые ошибки при оформлении
В целях снижения временных затрат многие специалисты используют шаблоны книжных выставок в библиотеке. Организуя выставку с нуля или используя идеи коллег, необходимо избегать ошибок в оформлении. В выставочной практике библиотек часто встречаются следующие ошибки: 
· перегруженность стеллажей; 
· отсутствие систематизации; 
· использование книг в плохом состоянии; 
· переизбыток аксессуаров; 
· нечитаемые заголовки; 
· деформированные иллюстрации; 
· ошибки в орфографии и пунктуации; 
· препятствия в доступе к книгам; 
· незакрепленные стеллажи; 
· небрежное оформление. 
Если в структуре библиотеки нет художника-оформителя, рекомендуется использовать готовые заголовки книжных выставок в библиотеке, которые можно распечатать на цветном или черно-белом принтере, а при отсутствии техники – в типографии. Названия для разделов и цитату также можно оформить в текстовых редакторах - такой вариант будет смотреться выгоднее рукописного текста.
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